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AMNMAPAT COBETA OEINYTATOB
BHYTPUTOPOACKOIO MYHUUMUIATIbBHOIO OBPA3OBAHUA -
MYHULUWMATIBHOIO OKPYT'A BUPHOJIEBO 3AIMNAOHOE
B rOPOAE MOCKBE

NMOCTAHOBJIEHUE
10.06.2026 Ne 01-05-15

O npeaocTaBjieHNH MYHUIMIAIBHBIX YCJIYT

B uensx peanuzanuu ®@enepanbHoro 3akoHa oT 27 utonst 2010 roma Ne 210-03
«O0 opraHuzanuy MpPeJOCTaBICHUS FOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUILIMIAIBHBIX YCIyT», Ha
ocHOBaHMH noctaHoBieHnW I[IpaButensctBa Poccniickon ®enepanuu ot 16 mag 2011
roga Ne 373 «O pa3paboTke M YTBEPKIECHUU AIMUHUCTPATUBHBIX PErIAMEHTOB
UCIIOJIHEHHUSI TOCYAApCTBEHHBIX (YHKIMHA W  aJIMUHUCTPATUBHBIX PETIaMEHTOB
MPEIOCTaBIEHUsI TOCYAAPCTBEHHBIX YCayr», oT 15 Hoa0ps 2011 roma Ne 546-I1I1 «O
MPEI0CTaBIEHUHU TOCYAApPCTBEHHBIX U MyHUIIMNIANBHBIX YCIYT B ropoje Mockse», ot 16
aBrycta 2012 roma Ne 840 «O mopsiike Mojilauyd U paCCMOTPEHUS JKaJI00 Ha PEIICHUS U
nevctBua (OesneiicTBue) (denepalbHBIX OPraHOB MCIOJIHUTENBHOW BIACTH W UX
JOJDKHOCTHBIX JIUI, (pefepaibHbIX TOCYIAapCTBEHHBIX CIIYXAIIUX, JOHKHOCTHBIX JIMII
rocyapCTBEHHBIX BHEOIOKETHBIX (hoHA0B Poccuiickoit deneparuu, rocy1apcTBEHHbBIX
KOPIIOpalnii, HaJIeIEHHBIX B COOTBETCTBUU C (DeIepaJIbHbIMU 3aKOHAMHU ITOJTHOMOYHUSMU
0 MPEIOCTABJICHUIO FOCYAAPCTBEHHBIX YCIYT B YCTAaHOBJIEHHOU cepe NesATeNbHOCTH, U
X JOJDKHOCTHBIX JIMI, OpTraHu3aluil, MpeaycMOTpeHHbIX 4acTthio 1.1 crarbum 196
@enepanpHoro 3akoHa «O0 opraHu3anUy MPEIOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHULUNAIBHBIX YCIYT», U UX pa0OTHUKOB, a TAK)KE€ MHOTO()YHKIIMOHAJIBHBIX LIEHTPOB
MPENOCTABIEHUsI TOCYJIAPCTBEHHBIX M MYHHMIMNAIBHBIX YCIYT U UX pPaOOTHUKOBY,
annapar CoBeTa JAeNyTaToB BHYTPUIOPOACKOTO MYHHULMIIAILHOTO OOpa3oBaHus -
MYHULIUNAIBHOTO OKpyra buproneBo 3anagHoe B ropoae MoOCKBE MOCTAHOBJIACT:

1. YTBepautsb:
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1) Topsimok QopmupoBanuss u BeneHus Peectpa MyHMIMOAIBHBIX —YCIYT
(mpunoxenue 1);

2) Ilopsimoxk pa3pa®OTKU © YTBEPXKIACHUS aJIMUHUCTPATUBHBIX PETIaMEHTOB
PEAOCTABICHUS MYHUIIMNAIBHBIX YCIYT (IPUIOKEHHE 2);

3) TpebGoBaHus K MPEIOCTABICHUIO MyHUITUTAIBHBIX YCIYT (IPHIIOKEHHE 3);

4) Ilonoxxenne 06 0COOCHHOCTSX TOJAYU M PACCMOTPEHUS KAJI00 HA pEeIeHUs U
(unu) peiictBust (Oe3neiictBue) anmapatra (CoBeTa JEMyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOTO
MYHHUIMIAIBHOTO 00pa3OBaHUs - MYHHLIMOAIbHOrO okpyra buproneBo 3amaaHoe B
ropojie MockBe, €ro JOJKHOCTHBIX JIMI] M MYHUITUTIATBHBIX CIIYXKaluX (MpuiioxeHue 4).

2. Ony0auKoBaTh HACTOSIEE MMOCTAHOBICHUE B CETEBOM M3JIaHUU «MOCKOBCKUM
MYHULIUTATBHBI BECTHUK» M Pa3MECTUTh Ha OQUIMAIIBHOM CaliTe BHYTPUTOPOICKOTO
MYHUIIUTIATBHOTO 00pa30BaHUsl - MYHHULUIIAILHOTO OKpyra buproneBo 3amagHoe B
roposne MockBe B HMH(OpPMAIMOHHO — TEIEKOMMYHUKAIIMOHHON ceTH «HHTepHeT»:
WWW.m-bz.ru.

3. KoHTposnb 3a HMCHOJHEHWEM HACTOSLIETO IOCTAHOBJIEHHUS BO3JIOKHUTH Ha
pykoBoautenss anmapara CoBeTa [JEMyTaTOB BHYTPUIOPOJICKOTO MYHHULHMIIAJIBHOTO
oOpa3oBaHMsI - MYHULMINAIbHOTO OKpyra buproneBo 3amagHoe B ropoge Mockse
Xynosy T.B.

PykoBoauTesib anmapara
CoseTa 1enyTaToB MYHHIHMIIAJIBHOTO OKpYra
buproseso 3anagnoe B ropoae Mockse T.B. XynoBa


http://www.m-bz.ru/

[Tpunoxenue 1

K IOCTaHOBJIEHHUIO anmapara CoBeTa JAemyTaToB
BHYTPHUTOPOJCKOTO0 MYHUIIUNAIBHOTO 00pa30BaHUs
— MyHHUIIMIIATBHOTO OKpyra buproneso 3amagHoe B
ropozie Mockse ot 10.06.2026 rona Ne 01-05-15

MMopsnox
¢GopmupoBanus u Beaenus Peectpa MyHMIIUNIAJABHBIX YCJIAYT

1. Hacrosmuit Ilopsimok B mensix oOecreueHus] JOCTYIMHOCTH, TMOJTHOTHI,
JOCTOBEPHOCTH M AaKTyaJIbHOCTH CBEACHHI O MYyHUUMIAJIbHBIX Ychyrax (maunee —
cBeJleHUs1 00 yciyrax) ycTaHaBiIuBaeT TpeOoBaHMsS K (OPMHUPOBAHUIO M BEIACHUIO
Peectpa myHHIIMNIAIBHBIX yCIyT (nanee — Peectp).

2. PeecTp cOOEpKUT CBEACHUS O MyHULMIAIbHBIX yCIIyrax, MpeJoCTaBIISIEMBIX
anmapatoM CoBeTa JAEMyTaTOB BHYTPUTOPOJACKOIO0 MYHUIUMNAIBHOTO 00pa3oBaHUS -
MyHULMIIATBHOTO OKpyra buproneBo 3anagHoe B ropoge Mockse (majiee — anmapar
Cosera nenyTaros).

3. Peectp Bemercss B OJEKTPOHHOM  BHIE B  UHGOPMAIMOHHO—
TEJIEKOMMYHUKAaIMOHHOUN ceTu «HTepHeT» Ha oduumanbHOM caiite ammapata CoBeTa
JeNyTaToB BHYTPUTOPOJCKOIO0 MYHHULHMIIAJBLHOTO OOpa3oBaHHUs — MYHUIUIAIBHOTO
okpyra buproneBo 3anannoe B ropojie Mockse (fanee — opuIManbHbIA CalT).

CBenenus 00 ychyrax, pa3MEIICHHBIX Ha O(HUIUAIBHOM CalTe, SBISIOTCS
OOLIEAOCTYTHBIMH U NMPEJOCTABIISIOTCS OECIIaTHO.

4. ®opmupoBaHue U BeaeHUe PeecTpa oCcyecTBISIETCS TOCPEACTBOM:

a) pa3MellleHus CBeleHUi 00 yciyrax Ha oduiMalibHOM caiTe (manee —
pa3MeIeHUe CBEICHUH ).

0) HampaBieHusl cBeleHUNl 00 yciyrax s pasMenienuss Ha Iloprane
TrOCYJapCTBEHHBIX W MYHHIMMAIBHBIX ycIyr (GyHKIMNA) ropoga MoOCKBBI (manee —
HaIlpaBJICHUE CBEJCHUM N5 pa3menieHus Ha [Toprane).

5. CocraB cBeneHuil 00 yciyrax, MOMJIEKAIIMX PA3MELICHUIO, 3aIlOJIHIETCS
COIJIacHO MPUJIOKEHUIO K HacToAwmeMy llopsaaky.

6. Pa3Melienre cBefieHui o0ecneurBaeT MyHULMIIAIbHBIN CIyKallui anmnapara
CoBera aemyTaroB, K JODKHOCTHBIM OOS3aHHOCTSM KOTOPOIO OTHECEHO BEJIEHUE
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Peectpa (manee — MyHHUIMITATBHBIN CITy)KaIllMA 10 BEJICHUIO peecTpa) B TCUYCHHE 5
(sATH) AHEH CO JTHS MPEIOCTABICHUS TAKUX CBEIACHUM.

7. MyHULIMNIAIBHBIN CITY AWM 110 BEICHUIO peecTpa:

a) ocymiecTBisieT (QUKCHpOBaHWE MW XpaHeHHWe wuHOopMaruu 00 UCTOpUU
M3MEHEHUH CBEJEHUI 00 ycilyre, 00ecieunBaeT CO3/1aHHE U XPAHEHUE APXUBHBIX KOIHI
Peectpa;

0) oOecneunBaeT (UKCUPOBAHME W XPAaHEHUE CBEJACHUNW O JIUIAX,
MPEIOCTAaBUBIIMNX CBEJIEHUS 00 yCiyre.

8. IlpenocraBnenue cBeneHUl 00 yciyrax ajs pasMenieHus Ha opUUHaIbHOM
caiTe OCYUIECTBISIET MYHMUMIIAJIbHBINA ciyKamui anmnapara CoBeTa AenyTaToB, K
JOJKHOCTHBIM ~ OOSI3aHHOCTSIM KOTOPOTO OTHECEHa OpraHu3aius MpeoCTaBICHUS
MYHULIMIIAIBPHOM yCIIyrd BelneHue Peectpa B TedeHue S5 (msATH) JHEW cO JHA
YCTaHOBJICHUS] W (WMJIM) HU3MEHEHHUS CBEICHMM, OIPEICICHHBIX B TPWIOKEHUH K
HactosameMy [lopsaky.

9. CBemenus 00 ychmyrax HampaBisioTCs uisi pa3meieHuss Ha [loprane B
coorBeTcTBUM ¢ CornameHueM 00 HWHPOPMAIMOHHOM B3aUMOACUCTBUUA MEXIY
JlenapTaMeHTOM TEPPUTOPHUAIBHBIX OPraHOB MCIIOJHUTEIBHON BIACTH ropoga MoOCKBBI
u arnmaparoM CoBeTa JenyTaToB.



[Ipunoxenue
k Ilopsnky ¢opmupoBanuss u BeIeHHS
Peectpa MmyHUIIMTIANBHBIX yCIIyT

Ilepeuenn
CBEJACHUI 0 MYHHIUMNIAJIBHON yciayre AJsl pasMeLeHus
B PeecTpe MyHMIMIIANBHBIX YCJIYT

1. HaumeHoBaHNE MyHULMIIAIBHOW YCIYTH.

2. HanmeHOBaHMS W PEKBU3UTHI 3aKOHOAATEIBHBIX W HWHBIX HOPMATHUBHBIX
MIPABOBBIX aKTOB, MPEyCMATPUBAIOIINX MTPEAOCTABIECHNE MYHHUIIMIIATBHON YCIIyTH.

3. HanmeHoBaHMs OpraHOB, yYAaCTBYIOLIUX B MPEAOCTABIECHUH MYHHUIIMIATbHON
YCIIyTH.

4. HanmeHoBaHue, HOMEp, JaTa, CBEACHHUS 00 OMyOJMKOBAaHUU HOPMATHBHOTO
MPAaBOBOr0 AaKTa, YTBEPJMBIIETO aJMUHUCTPATUBHBIN pErJIaMeHT MPea0CTaBICHUS
MYHHIUIIAIBHON YCIYTH.

5. CeemeHuss 0 MecTe IMOAAauM 3ampoca (3asBJICHUSA) HA NPEIOCTaBICHUE
MYHULMUIIAJIBHON YCIIYTH.

6. HaumeHoBaHue pe3ynbTaTa NpeoCTaBICHUS] MyHULIMITAIbHON YCITYTH.

7. HaumeHoBaHuE JIOKYMEHTa, MOATBEPXKIAIOIMIETO KOHEYHBIM pe3ysbTar
MPENOCTABICHNS MYHHUIUIIAJBbHON YCIYTH.

8. CBemeHHMsT O KaTeropusix 3asBUTENIEH, KOTOPBIM MPEIOCTABISAECTCS
MYHULIUNAIbHAS yCIIyra.

9. Cmenmenuss o MecTe HHPOPMUPOBAHUS O TMpaBUJAX MPEIOCTABICHUS
MYHULIUNAIBHON YCITyTH.

10. CsemeHuss O MaKCHUMaJbHO JIONMYCTUMBIX CPOKax MIPeA0CTaBICHUS
MYHULIUIAIBHON YCITyTH.

11. Csenenuss 00 OCHOBaHUAX MJIA MPUOCTAHOBIECHUSA MPEAOCTABICHUS
MYHUIMNIATBHOM YCIYTH JIMOO OTKa3a B MPEAOCTABIECHUN MyHUIUMIIATBHOU YCIyTH.

12. HauMeHOBaHUsI TOKYMEHTOB, OJIEKAIIUX MTPEACTABICHUIO 3aIBUTEIEM JIJIS
MOJTYYEHHUs] MyHUITUTIAIbHON YCITYTH.

13. CsBeaenuss O  BO3MOXHOCTU  (HEBO3MOXHOCTH)  MPEAOCTABIICHUS
MYHUIIUTIATBHOM YCIIYTH B MHOTO(YHKIIMOHATIBHBIX [IEHTPaX.

14. CpeaeHus o0 Bo3Me3AHOCTH (0€3BO3ME3THOCTH)  MPEIOCTABICHUS
MYHULIMNAIBHON YCIyIM M pa3Mepax IUIaThl, B3UMAaeMOW C 3asBUTEJNSI, €CIIM YCIyra
IIPENOCTABISIETCS HA BO3ME3HOM OCHOBE.
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15. CBenenus 006 aMUHUCTPATUBHBIX MPOLEIYPaX, MOJJICKAIIUX BBHITOJTHEHUIO
OpraHoM MECTHOT'O CaMOYIIPaBJIEHUS MPH MPEIOCTABICHUN MYHULIMNAIBHON YCIyTH, B
TOM 4YHUCJIE CBEAEHUS O IPOMEXKYTOUHBIX M OKOHYATEJIbHBIX CpPOKaxX TaKHUX
aJMUHUCTPATUBHBIX IPOLEAYP.

16. Cenennst 00 aapecax JJIEKTPOHHOW MOYTHI, TelaedoHAX OpraHa MECTHOTO
caMOYyIIpaBJICHUS.

17. CBeneHuss O TNOpSAKE KOHTPOJA 33 HMCIOIHEHHWEM AIMUHHCTPATHUBHOIO
periaMeHTa.

18. Cmenenust o croco6ax u (opmax 0OXKaJOBaHUS PEIICHUN M JeUCTBUUI
(Oe3meiicTBUS) JOMKHOCTHBIX JIUMI U MYHUIIUIAIBHBIX CIYKaIUX MPHU MPEAOCTaBICHUN
YCIYTM M CBEIEHUS O JOJDKHOCTHBIX JIMIIAX, YIOJHOMOUYEHHBIX Ha pPAacCMOTPEHUE
&Kayno0, UX KOHTAKTHbBIC JaHHbBIE.

19. TekcT agMUHUCTPATUBHOTO periiaMeHTa, (opMbl 3alpocoB (3asBIICHUI),
KOTOpbIE€ HEOOXOIUMBI 3aIBUTEIIO JIJIS TTOJIYYSHUSI MyHHUITUTIAIBHON YCIIYTH.

20. CBeneHus 0 JaTe BCTYIUICHHS B CUITy aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

21. CpenmeHusi O BHECEHUM H3MEHEHUH B HOPMATUBHBIA MPAaBOBOM akT,
YTBEPJUBIINA aJMUHUCTPATUBHBIN pPErjJaMeHT MPEIOCTABICHUS MYHUIUNAIbHOM
yCIIyTH, C yKa3aHHEeM HOMepa, JAaTbl, CBEACHHS OO0 OMyOIMKOBAaHHM HOPMATHBHOTO
MIPaBOBOr'0 aKTa, KOTOPHIM BHECEHBI TAKUE U3MEHEHHS.

22. CBeneHus 0 are NPEeKpalleHUs AEUCTBUS aIMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTa
MPEIOCTaBIECHUS MyHUIIMTNIAIBHON YCIYTH (MPU3HAHUS €r0 YTPATUBILUM CUITY).



[Ipunoxenue 2

K IOCTaHOBJIEHHUIO annapara CoBeTa AemyTaToB
BHYTPHUTOPOJICKOTO MYHHUITUIIAIBHOTO 00pa30BaHUs
— MyHHUIIMIIATBHOTO OKpyra buprosneBo 3anagHoe B
roposie Mockse ot 10.06.2026 rona Ne 01-05-15

HHopsanok
Pa3padoOTKH U YTBEP:KICHHUS AIMHUHUCTPATUBHBIX PErjiaMeHTOB
NPeA0CTABJICHUA MYHUIMIIAJIbHBIX YCIYT

1. Hacrosiuuit Tlopsimok ycraHaBiMBaeT npaBuiia pa3pabOTKU U yTBEPKICHUS
aJIMUHUCTPATUBHBIX PErIAMEHTOB NPEIOCTaBICHUS MYHULMIAIBHBIX YyCIyT (Hanee —
perJIaMEeHTHI).

2. PermameHT sBAsSeTCs HOPMATUBHBIM IIPaBOBBIM akToM ammapara Cosera
JEMyTaTOB BHYTPUTOPOJCKOTO MYHHUIIMIAIBLHOTO OOpa30BaHMS - MYHHUIUIAIBLHOTO
okpyra buproneBo 3anagHoe B ropoae Mockse (nanee — anmnapatr CoBeTa JAeNyTaToB),
ONPEAEISIIONIUM MOPSAAOK, CTAHAAPT IPEAOCTABICHUS MYHUIMIAIBHONW YCIyTH, B TOM
YUCJIE COCTaB, CPOKM M TOCIENOBATENBHOCTh aJIMHHUCTPATUBHBIX IPOLELYP
(meficTBUit), ocyIiecTBIseMbIX amnmnaparoM CoBeTa JIEeMyTaToB M0 3anpocy (pU3NIECKOro
WIN IOPUIUYECKOTO JMIa JIMOO WX YIOJHOMOYEHHBIX TMPEACTaBUTENIC B paMKax
MMOJJHOMOYMM, YCTAaHOBJICHHbIX HOPMAaTUBHBIMU IIPABOBBIMM akTamu Pocculickon
denepanny, NpPaBOBBIMM aKTaMH ropoAa MOCKBbI M MYHHLHINAIBHBIMU IIPABOBBIMU
aKkTaMd, W B  COOTBETCTBUM C  TpeOoBanusiMu  DenepaibHOro  3aKOHA
or 27 mrona 2010 roma  Ne  210-03 «O0  opraHuzanudd  TPEIOCTaBICHUS
rOCYJapCTBEHHBIX M MYHHLMNAIBHBIX YCIyI», a TaKKe HNOPSINOK B3aWMOJCHUCTBUS
MEXIy  CTPYKTYpPHBIMM  IOAPA3ACIICHUSAMH,  JOJDKHOCTHBIMM  JIMIIAMU U
MYHULMNAIBHBIMU CIIyKamuMu annapata CoBera IEIyTaToB NpPHU NPEIOCTABICHHUU
MYHULUIAIBHON yCIIYTH.

3. PernameHT pa3pabaThiBaeTCs MyHUIIMNAIbHBIM CIykaluM amnmapata Cosera
ACMyTaTOB, K JIOJDKHOCTHBIM OOSI3aHHOCTSM KOTOPOTO OTHOCHTCS OpTraHU3aIHs
MPEIOCTaBIEHUSI COOTBETCTBYIOIIEH MYHULIUITAILHON YCIYTH (ajiee — UCTIOTHUTEND ).

4. Ilpu pa3zpaboTKe MPOEKTa PErJaMeHTa UCIIOJIHUTEb:

a) ompenensieT TNepeueHb HOPMATHUBHBIX IMPaBOBBIX akToB Poccuiickoi
denepanuu, MPaBOBBIX AKTOB Topoaa MOCKBBI M MYHMIIMIIAJIBHBIX ITPABOBBIX AaKTOB,
SABJISIFOLLIUXCA IPABOBBIMU OCHOBAHUSAMMU JJIsI IPEIOCTABICHUS MyHULIUIIAIBHON YCITYTH;

0) OCYyIIECTBISECT aHadu3 HOPMATHBHBIX TIPaBOBBIX akToB Poccuiickoi
denepanuu, NPaBOBBIX AaKTOB ropoja MOCKBBI, MYyHULHNAIBHBIX IPABOBBIX AaKTOB,
PEryJIMPYIOUINX NPEAOCTABIEHNE MYHULIMIIATBHON YCIIyTH.



B) OCYIIECTBISIET aHAjIW3  JEHCTBYIOLIETO  MOpSAKAa  MPEAOCTaBIICHUS
MYHHUIIUINIAJIBHOW YCIYTHM U OLEHKY 3(PQEKTUBHOCTH €€ MNPEeAOCTaBICHHSI C IEJbIO
COBEPIIIEHCTBOBAHMSI (ONTUMHU3AIINH ) A IMUHUCTPATUBHBIX MpOLEnyp (IEeHCTBUI);

) OINpeJeNsieT MOCAe0BATEIbHOCTh aIMUHUCTPATUBHBIX Mpoleayp (AehcTBHIN)
C YYETOM MPEJIOKEHUN MO ONTHUMU3AIMU MPEAOCTABICHUS MYHHIIMIAIBLHON YCIIYTH,
BO3MOYKHOCTH IPEJOCTABICHUS €€ B 3JIEKTPOHHOU (popme;

0) OCYIIECTBISIET aHaIW3 BOCTPEOOBAHHOCTH MYHHUIIMITAIILHON YCIyTU B
ANEKTPOHHOHN (OopMe, BO3MOKHOCTHU €€ MPEAOCTABIEHUS TOJIBKO B 3JIEKTPOHHOU (hopme
0e3 JIMYHOTO MPHUCYTCTBUS 3asBUTENS B amnmapaTte CoBeTa JemyTaTOB MYHHUIUTIAIBHOTO
okpyra buproneso 3anagHoe B ropoge Mockse;

€) pa3zpabaThIBaeT MPOEKT CTaHAApTa MPEJOCTaBICHIS MyHUIIUNIAIBHON YCIyTH;

) BBITIOJHSET APyTUe NEUCTBUA IS pa3paOOTKU MPOEKTa periaMeHTa.

5. IlpoekT pernameHTa MOJJIEKUT HE3aBUCHMOW DKCIIEPTHU3E M DKCIIEPTH3E,
npoBoauMoi anmnaparoM CoBeTa JAenyTaToB (Jajnee — BHYTPEHHSS SKCIEePTH3a), a TAKXKe
AHTUKOPPYILMOHHOM DKCIEPTU3E.

AHTHKOPPYILIMOHHAS 3KCIIEPTH3a MPOEKTa PErjJaMeHTa MPOBOAUTCS B MOPSAKE,
YCTAaHOBJIICHHOM I TPOBEACHUS aHTUKOPPYNIMOHHOW HKCIEPTU3bl HOPMATHUBHBIX
MIPAaBOBBIX AaKTOB M MPOEKTOB HOPMATHBHBIX IPaBOBBIX akToB ammapara (CoBera
JIEIyTaTOB, OJTHOBPEMEHHO C BHYTPEHHEU IKCIIEPTU30M.

6. Hcnonuutens oOecrieyuBaeT pa3MeElIEHUE TPOEKTa perjiaMeHra Ha
opuimanbHoM  caiite  anmapata CoBera  JenyTatoB B MH(POPMALMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKaIIMOHHOM ceTn «HTepHeT» (nanee — opuIManbHbIA CaliT) C yKa3aHHEM
CPOKOB INpHeMa 3aKII0YEHUI HE3aBUCUMOW IKCIEPTU3bI (CPOK MpUEMa 3aKIIOUCHUIN He
MOXKET OBITh MEHEe OJHOIO Mecslla CO JHS pa3MEIEeHUs periaMeHTa), a TaKkKe
KOHTakTHOW uHpopmaruu (tenedoH, (akc, aapec 3JIEKTPOHHOM IMOYTHI, MOYTOBBIM
aZpec) ISl HAlpaBJICHUS TAKUX 3aKIIOUYCHUI.

7. 1lpy NOCTYIJIEHUM 3aKIFOYEHUM HE3aBUCHMOM SKCIIEPTHU3bl UCIIOJHUTEID B
TeueHue S5 (mATH) JHEW CO JHS OKOHYAHUSA CpOKa MpHeMa H3TUX 3aKIIOYCHHI,
paccMaTpUBaEeT X U MPUHUMAET PEUICHUE MO pe3yabTaTaM KaxKJI0M TaKO SKCIEPTHU3bIL:
0 1opaboTKe MPOEKTa PETIaMEeHTa WK O HEeLeJIeCOOOPa3HOCTH yUeTa IKCIEPTU3HI.

8. llpuHsATBIE UCHOJHUTENEM pEIIEHUS @0 pe3yibTaTaM pPacCMOTPEHUS
3aKJIIOYEHU HE3aBUCUMOM  JKCHepTu3bl O(GOpPMISIIOTCA CHpPaBKOM 00 uWTOrax
HE3aBUCHUMOM 3KCHEPTU3BI, B KOTOPOM YKA3bIBAIOTCS:

a) HAMMEHOBAaHHUE MPOEKTA PErJIAMEHTA;

0) naTa pa3MeNIeHHs MPOEKTa PErjiaMeHTa Ha OUITNATIFHOM CaiTe;

B) J1aTa OKOHYAaHUS NIpHeMa 3aKJII0UeHU He3aBUCUMOM dKCIIEPTHU3bI;

I') KOJIMYECTBO MOCTYNUBIINX 3aKIIOYEHUN HE3aBUCUMOM 3KCIIEPTHU3HI;
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1) colepXaHUE IMOJIOKEHUN TMPOEKTa perjiaMeHTa C YYeTOM 3aKIIIOUEeHHM
HE3aBUCHUMOUN 3KCHEpTU3bl (C M3IT0KEHUEM pPEAAKIMM TAKUX TOJIOKEHUNW 1O HUX
W3MEHEHHUS);

€) MOTHMBHPOBAHHOE OOOCHOBAaHHWE PEIICHUS O HEeIelIeco00pa3HOCTH yueTa
3aKJIFOYEHUN HE3aBUCUMOU SKCIIEPTU3BI.

9. Wcnonuutens B Cpok He Oosee S5 (mATH) AHEH MOCJE JHA OKOHYAHUSI CpOKa
MpueMa 3aKJIIOYEHUN HE3aBUCUMOW HSKCIEPTU3bl HAMpaBiseT MYHUIUIAIBHOMY
ciayxamemy annapara CoBera JeMyTaToB, K JOJKHOCTHBIM OOSI3aHHOCTSIM KOTOPOTO
OTHOCHUTCS TpaBOBOE oOOecredeHne AesTeNbHOCTH ammapata CoBeTa JemyTaToB, IS
MPOBE/ICHUSI BHYTPEHHEN AKCIIEPTU3BI:

a) MNpPOEKT IMOCTaHOBIEHMs anmapara CoBeTa JAEMyTaTOB 00 YTBEPKIACHUU
pErjiaMeHTa;

0) MPOEKT periaMeHTa;

B) KOIIMU 3aKJIFOYEHUI HE3aBUCUMOM IKCTIEPTU3bI (TIPU UX HAIMYHUN);

I') KOIHIO CIIPABKUA 00 UTOraX HE3aBUCUMOM SKCIIEPTU3BI.

10. Tlpu npoBeneHWHM BHYTPEHHEW OKCIEPTU3bl MPOEKTa periiaMeHTa
MIPOBOJIUTCS OLIEHKA:

a) COOTBETCTBHUA IMPOEKTA perjaMeHTa TPeOOBaHUSM, MPEAbIBISIEMbIM K HEMY
®enepanbHbiM 3aKOHOM «OO0 oOpraHu3aludyd MPeIOCTaBICHUS TOCYJApPCTBEHHBIX MU
MYHULUNAIBHBIX YCIYyT» W MPUHATBIMA B COOTBETCTBUM C HUM HOPMATHBHBIMU
MIPaBOBBIMU AKTaAMH;

0) ydera pe3yJbTaTOB HE3aBUCUMOM IKCIIEPTU3bI B IPOEKTE PEriIaMeHTa.

11. Cpok npoBeeHUs] BHYTPEHHEW 3KCIEPTHU3bl U MOATOTOBKHU 3aKIIOUECHUS I10
ee pesyibraraMm He MoOXeT ObiTh Oomee 10 (mecaru) pabouumx AHEH co JOHA
MPEACTaBICHUs] JOKYMEHTOB (MyHKT 9). 3akitoueHHe BHYTPEHHEW HSKCHEPTHU3bI
HaIIPaBJISIETCS] UCIIOJHUTENIO B IEHb €r0 NOATOTOBKH.

12. Ucnonuutens B TeueHue 3 (Tpex) AHEHW CO JHSA MOJYUYEHHUS 3aKIFOUYCHUS
BHYTPEHHEM O3KCIEpPTU3bl OO0ECNEYMBAeT Y4YeT 3aMeYaHuid U  M[PEUIOKEHHM,
COJIEpXKAIMXCS B 3aKIOYEHUU. B ciiyyae Hecorsacus MCHOJHUTENS € 3aKJIIOYEHUEM
BHYTPEHHEH S3KCIEPTHU3bl, PEIICHHE OCTaeTcs 3a pykKoBoauTenem ammapara Cosera
JENyTaTOB MyHULIMIAIIBHOTO OKpyra buptoneBo 3anaaHoe.

13. HcnonHutenr B CpOK, HE MpeBbINAlOMUA S (OATh) JOHEW co JHS
PacCMOTPEHUS 3aKIIOUCHHS] BHYTPEHHEH SKCIEPTU3bl, BHOCUT PYKOBOJUTENIO allliapara
CoBera aenyTaToB MyHHUIIMIAIBHOIO OKpyra buproneBo 3amagHoe NpOeKT perjaMeHTa,
K KOTOPOMY IIPHJIararoTCs:

a) MNpOEKT IMOocTaHOBieHMs anmapara CoBeTa JeMyTaTOB 00 YTBEPKIECHUU
periaMeHTa

0) crnpaBku 00 WUTOrax HE3aBUCHUMOMW SKCIEPTHU3bl, B TOM YHCIIEC HE3aBHUCUMOM
AHTUKOPPYILMOHHOM 3KCHEPTU3BL;
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B) 3aKJIIOUYEHHUS BHYTPEHHEH AKCIEPTU3BI, B CIy4yae HECOrjaacus ¢ 3aKIYeHUEM
BHYTPEHHEW DKCIIEPTU3BI, TNCbMEHHBIEC BO3PAKECHU;

I') OPOEKThl MYHHMIMIIAJIBHBIX IIPAaBOBBIX AKTOB, B CIIy4a€ €CIM B IIpOLEcCe
pa3pabOTKM  TPOEKTa  pPErjlaMeHTa  BBIABISIETCS  BO3MOXKHOCTh — ONTHMM3AIUH
(TIOBBIILIEHUST KAauyecTBa) MPEJOCTABICHUS MYHULMIAIbHOM YCIyrd MpH YCJIOBUHU
W3MEHEHHM, COOTBETCTBYIOINX MYHULIUIIAIIBHBIX ITPABOBBIX AKTOB.

14. PernameHT yTBepx)aaeTca nmocTaHoBIeHUEM anmnapata CoBera JEemyTaToB H
BCTYIAET B CUJTY CO JIHS €r0 O(PUIIMAIBHOIO OIyOJIMKOBAaHUS, €CJIM B IOCTAHOBJIEHUU HE
OTOBOPEHO MHOE.

OOHOBpPEMEHHO € OIMyOJMKOBAHHEM PErJIaMEHT MOMJIEKHUT pPa3MELICHUIO0 Ha
opunmanbHOM caiiTe, MHPOPMAIIMOHHBIX CTEHAax B HoMenieHusx ammapara Cosera
JEMyTaTOB.

15. BHeceHue W3MEHEHHMI B pEIJIaMEHT OCYLIECTBIIIETCS HAa OCHOBAaHUU
u3MeHeHuil, BHeceHHbIX B DenepanbHblii 3ak0H «OO0 opraHu3alMM MPEJOCTABICHUS
rOCYJJapCTBEHHBIX W MYHMIIMIAIBHBIX YCIyI» W WHbIE HOPMATHBHBIE NPABOBBIE AKTHI
Poccuniickoit ®exnepanuu, NpaBoBble akThl ropoga MOCKBbI M MYHUUUIAJIBHbBIE
IIPABOBBIC AKTHI, @ TAKJKE B LIEIAX COBEPLICHCTBOBAHUS AJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLELYP
(eficTBUI) MO MPEJOCTAaBICHUIO MyHUIIMIIAIBHON YCIYTH.
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[Ipunoxenne 3

K IOCTaHOBJIEHHUIO annapara CoBeTa AemyTaToB
BHYTPHUTOPOJICKOTO MYHHUITUIIAIBHOTO 00pa30BaHUs
— MyHHUIIMIIATBHOTO OKpyra buprosneBo 3anagHoe B
roposie Mockse ot 10.06.2026 rona Ne 01-05-15

TpedoBaHus
K MPeI0CTABJIEHUI0 MYHHUIMNIAJbHBIX YCJIYT

Oo01mue MoJI0KeHUus

1. Hactossmumu TpeGoBaHUAMH pPETYIUPYIOTCS BOMPOCHI MPABOOTHOIIECHUHN
Mexay anmaparoM CoBera  AemyTaTOB  BHYTPUIOPOJICKOTO — MYHHIIMIIAJIBHOTO
oOpa3oBaHus - MyHHIIUTIAIBHOTO OKpyTa buproneBo 3anagHoe B ropose Mockse (manee
— amnmapat CoBeTa JeMyTaToB) W 3asBUTEISIMU MPU MPETOCTABICHUH MYHHUITUIATbHBIX
YCIyT.

2. [TlocranoBnenusimu anmapara CoBeTa JenmyTatoB 00  YTBEPKICHHUH
aIMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB MPEIOCTABICHUS MYHUIMIAIBHBIX YCIOyT (Hajiee —
pEeriiaMeHTbl) MOTYyT OBbITh  YCTAHOBJICHBI  JONOJIHUTENIbHbIE TpPeOOBaHUS K
MPEIOCTABIEHUIO COOTBETCTBYIOIUX MYHUIUITAIBHBIX YCIIYT.

TpeboBanusi kK UHGOPMHUPOBAHMIO 3asIBUTEICH
IPHU NMPEAOCTABJICHNH MYHUIIUNIAJIBHBIX yCJIYT

3. 3agBUTENb KMMEET MPaBO Ha MOJIydeHHE Bceld HH(OpMaLUU, CBI3aHHOHU C
IPEIOCTABIEHUEM EMY MYHMIIUIIAIBHON yCIyTH.

4. OcHOBHbIMH TpeOOBaHUSAMH K HWH(GOPMUPOBAHHUIO 3asBUTENCH MPH
IPEIOCTAaBICHUU MYHULIMIIAIBHBIX YCIIYT SBISIOTCA:
1) noctoBepHOCTH MHPOPMALIHH;
2) nonHOTa HHMOPMAITUY;
3) HarasAAHOCTH (POPM IpPENOCTaBIAEMON HH(OPMALINY;
4) moCTYIHOCTH UH(MOPMAITNH;
5) onepaTuBHOCTh NPEAOCTaBICHUS HH(POPMALINY;
6) aKTyaJbHOCTh HH(POPMAIINH;
7) nmpenocraBieHue nHbopMaIui Ha 0€3B03ME3/IHON OCHOBE.

5. Ilpn npenocTaBieHMM MYyHULIAIIAIIBHOW YCIYTH 3asgBUTENIO NPEIOCTABIIACTCS
uHdopMaIms o:

1) mecte HaxoxnaeHus u rpaduxe pabotel ammapata CoBera AemyTaToB,
BKJIOYasi MECTO W TpaduK IpHemMa 3ampocoB (3asBICHUN) Ha MPEAOCTaBICHUE
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MYHUIIUNIATBHBIX YCIYT M MHBIX JIOKYMEHTOB (MH(pOpMAaIM), HEOOXOIUMBIX JUIs
MPEIOCTABIICHUS MYHUITUTIATLHOM YCIYTH (J1ajiee — TOKyMEHTHI);

2) HAaMMEHOBAaHUU JOJKHOCTH, (HaMUIIMK, UMEHHU, OTYECTBE (MpPU HATHYUN)
MyHUITUTIATBHBIX ~ CIyKamux  ammapara CoBeTa  JIEMyTaTOB, OPTaHU3YIOMIUX
MPEIOCTaBICHNE MYHUIIUTIAILHOW YCIyTH (Janee — MyHUIIMITAIbHBIE CITYXKaIue) U UX
KOHTaKTHBIX Tele(oHax;

3) mo4yTOoBOM ajapece, aapecax SJIEKTPOHHOW ITOYTHI, O(HIIMAILHOTO caiiTa B
MH(OPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAaUMOHHON cetn  «WHrepHer» anmapara Cosera
JenyTaToB (Hajee — opuIraIbHBIN CalT);

4) mepedHe MPeA0CTaBISIEMbIX MYHUIIMTIANBHBIX YCIYT, CPOKAX MPEAOCTABICHHS
MYHUITUTIATBHBIX ~ yCIIYT,  YCIOBHSX  B3WMAHHWS IUTATBl 32  TPEJOCTABJICHHE
MYHHUIIMTIAJIBHBIX YCIIYT, pa3Mepe TaKoi TIaThl, €Cld MYHULUIANIbHAS yCIIyTa
MPEIOCTABIISIETCS 3a CUET CPEICTB 3asBUTEIIS;

5) mnepeuHe JOKyMEHTOB (oOpasmax wuX 3alojHeHus) u uHbOpMaIuu,
HEOOXOUMBIX JUIS TIONYyYEHUS MyHUIIMNAIBHON ycIyrd u (opMax ee MpeAcTaBICHUs
(OTIENMBHO JUTS KX 0 MYHUITUTIATBHOU YCITYTH);

6) mopsanke oO0XaJOBaHMS peUIeHUHd U AelcTBuil (Oe3neiicTBUs) anmapara
CoBera enyTaToB, €ro JOJKHOCTHBIX JIUIl U MyHUITUTATBHBIX CITYXKaIIHUX.

6. Uudopmarus 0 MyHUIIUTTAIIBHOM YCITYT€ MPEIOCTABIISIETCS TOCPEACTBOM:

1) TenedoHHOM CBSI3M;

2) opunmaIbHOrO caiiTa;

3) pa3menieHuss Ha WH()OPMAIMOHHBIX CTEHAAX WJIM HWHBIX HCTOYHHUKAX
uH(OpMUPOBaHMS B TOMeIleHUsIX amnmnapaTta CoBera AenyTaroB;

4) myOnuKaIui B CpeicTBax MaccoBO MHGOpMAIINH;

5) Ioprana rocygapCTBEHHBIX W MYHUIIMNAIBHBIX ycIyr ((pyHKIuii) ropoaa
MOCKBBI;

6) UWHBIX CHIPABOYHO-WH(DOPMAIMOHHBIX MaTEpPHAIOB (JIUCTOBOK, OpOIIIOp,
OyKJIETOB U 1p.).

7. Ilpu nuuHOM nogave 3asaBuTeseM B amnmapatr CoBeTa JeMyTaToB JOKYMEHTOB,
3asgBUTENb HHOOPMHUPYETCS O CPOKAX U MOPAIKE PACCMOTPEHHS JOKYMEHTOB, a TAK)XKE O
MOPSJIKE TTOTYYSHUS TOKYMEHTA, MTOATBEPKIAIOIIETO PEIOCTaBICHUE MYHHUITUTIATLHOM
YCIIyTH.

8. C MoMeHTa TpEe/CTaBICHUS TOKYMEHTOB 3asBHUTE]Ib MMEET MPaBO B YacChl
npuemMa oOpaTuTbCsl Ui TMOJydeHHus uHopmanuu o0 3Tame PpacCMOTPEHHUS
JOKYMEHTOB.

9. 3asBUTENSIM MOTYT OBITH TIPEOCTABIICHBI CIECAYIOMINE KOHCYIbTAIMH (JINIHO
B yCTHOM Qopme, B NUCbMEHHON ¢opMe Wid 1o TeledoHy) O NPeAoCTaBICHUU
MYHHUITUTIATBHBIX YCITYT:
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1) 0 mMpaBOBBIX aKTax, PErIAMEHTHPYIOUIUX MPEIOCTaBICHHUE MYHUIIMITATIbHON
YCIIyTH;

2) o nmoxkymeHTax (MH(OpMaIumM), MPEJOCTABICHUE KOTOPHIX HEOOXOIUMO ISt
MOJIYYCHUSI MYHHUIIUIAIBHBIX YCIYr, a TakXke O JOKyMeHTax (MH(popManuu) s
NPEOCTAaBIICHUS! MYHMIIMIAJIBHONW YCIyTd, pELIeHHEe O MPEJICTaBICHUH KOTOPBIX
3agBUTEIb IPUHUMAET CAMOCTOSITEIHHO;

3) 006 anpece, rpaduke padboTsl anmapara CoBera JeIyTaToB;

4) o rpaduke mpuemMa JOKYMEHTOB M BbIIaYd JOKYMEHTOB, MOJTBEPKIAIOIIINX
MPEI0CTaBICHUE MYHUIIUTIAIIBHOMN YCITIyTH;

5) o mopsnake oOXaJoBaHUsSI pellIeHUM W JelcTBUiM (Oe3meiicTBUs) ammapara
CoBeTa J1enmyTaToB, €ro JOJKHOCTHBIX JIUIl U MYHUIUTIATIbHBIX CIYXKaIIHX.

10. KoHCcynbTauuu U NpegocTaBIeHUE 3asiBUTENSAM B X0/1€ KOHCYJIbTalMi (hopm
(6;1aHKOB) TOKYMEHTOB SIBJISIFOTCSI 0€3BO3ME3THBIMH.

11. B cmywae ecnu nnsi KOHCYJbTallMM TPeOyeTCs] MPOMOIDKUTEIBHOE BPEMs
(Oonee 30 MHHYT), 3aBUTEIII0O MOXKET OBITh MPEIJIOKEHO O0OPaTUTHCS 32 HEOOXOAUMOU
uHpopMaIMell B MUCbMEHHOM BHJIE JIMOO HA3HAYECHO JPYroe yIOOHOE ISl 3asBUTEIS
BpeMsI JIJIs1 YCTHOTO KOHCYJIbTUPOBAHUSI.

12. B wMecrax mnpuemMa JOKyMEHTOB HWH(pOpMauus [Uisl 3asBUTENS O
MPEIOCTaBICHUU MYHUIIUIIATIBHBIX YCIYT pa3MellaeTcss Ha NHPOPMAIMOHHBIX CTEHIaX
WJIM UHBIX UICTOYHUKAX UH(OOPMUPOBAHMUSL.

TpeGoBaHus K 10OKyMeHTaM U HH(OPMAIIUH, HEOOXOAMMBbIM
JJIS1 IPeI0CTABJIEHUS] MYHUIIUNIAJIbHON yCIyru

13. Ilepeuens MOKyMEHTOB (MH(MOPMAIINN), HEOOXOTUMBIX TSI TTPEIOCTABIICHUS
MYHUITUTIATHFHOM YCITYTH, YCTaHABIMBAETCS PETJIAMEHTOM U SIBIIICTCS UCUEPIBIBAIOIIIM.

14. ®opma 3amnpoca (3asiBiaeHUs) yTBEepKAaeTcs periiameHToM. [Ipu paspaborke
dbopmbl 3ampoca (3asBICHUS) MpeaycMaTPUBACTCS HAIMYME B yKa3aHHOU (opme Bcex
PEKBU3UTOB, TPEOYEeMBIX Il TPENOCTABICHUS MYHUIMIAIBLHOM YCIyTH, KOTOpbIE
3asIBUTENh JIOJDKEH 3allOHUTH (yKa3aTh), a TAKXKE COTJIACHE 3asBUTENS Ha 00pabOTKy
€ro MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX.

15. B cnaydae ecnu aJisi IpeAOCTaBICHUS MYHUITUIIATBLHON YCIyTrd HEOOX0oauMa
o0paboTKa TEpPCOHANBHBIX JaHHBIX JIMIA, HE SBISIIONIETOCA 3asBUTENeM (32
WUCKITIOUCHUEM  JIWI, TPHW3HAHHBIX B  YCTAHOBJIECHHOM  TMOpsAKE  OE3BECTHO
OTCYTCTBYIOIIIUMHU, ¥ PAa3bICKUBAEMBIX JIMIl, MECTO HAXOXJACHUS KOTOPHIX HE
YCTaHOBJICHO YIOJHOMOYEHHBIM (eepaJbHBIM OPTaHOM HCIIOJIHUTEIHHON BIIACTH), U
€CIM B COOTBETCTBUH C (helepasibHBIM 3aKOHOM 00paboTKa TaKWX MEPCOHAITBHBIX
JAHHBIX MOXKET OCYIIECTBISTHCS C COTJAcHsl YKa3aHHOTO JIMIA, MPH OOpaIieHuH 3a
MOJIYYCHUEM MYHUITUNAIBHOW YCIYTd 3asBUTEIb JOMOJHUTEIBHO MPEIOCTABIISCT



14

JOKYMEHTBI, TOJATBEPKIAIOIIME IOJYYEHUE COIVIACUsl YKA3aHHOTO JIMIA WU €ro
3aKOHHOI'O TNPEICTAaBUTENs (JMUA, HWMEIIIEro IMpaBO MPEIACTABIATh HHTEPECHI
¢u3nyeckoro MA@ B COOTBETCTBMM C 3aKOHOJATEIhCTBOM) Ha 00pabOTKy
NIEPCOHAIIBHBIX JAHHBIX YKa3aHHOTO JIULI.

16. IlpencraBnsiembie 3asBUTENEM JOKYMEHTHI (MHGpOpManus) Ha OyMa)KHOM
HOCHTEJIE TOJIKHBI COOTBETCTBOBATDH CIIEAYIONINM TPEOOBAHUSAM:

1) He UMEeTh MOAYKNCTOK U UCIIPABIICHHUMN TEKCTA;

2) He HMMETh NOBPEKIEHUM, HAJIMYHUE KOTOPBIX HE IO3BOJSET OJHO3HAYHO
UCTOJIKOBATh MX COJICPKAHUE.

17. Komum JOOKyMEHTOB, HE 3aBEpPEHHBIC HOTApUyCOM, IPEACTABISAIOTCS
3a5BUTEJIEM BMECTE C OpPUIMHAJaMU JOKYMEHTOB, €CIM HMHOE HE YCTaHOBIICHO
COOTBETCTBYIOIINM PETIAMEHTOM.

18. JIoKyMEeHTBI, BBIJJAHHbIE KOMIIETEHTHBIMU OpraHaMH HWHOCTPAHHBIX
roCyJapCTB M NPEACTABICHHBIE 3asBUTEIEM ISl MOJYYEHUS MYyHULUIIAIIBHOW YCIIYTH,
JOJOKHBI OBITh JIETaJU30BaHbl, €CIM HMHOE HE MPEAYyCMOTPEHO MEXyHapOIHBIMU
norosopamu Poccuiickoin Denepanuu, U MEPEBEICHbl HA PYCCKUM sA3bIK. B ciydasx,
MPETyCMOTPEHHBIX (peiepanbHbIMM 3aKOHAMH, BEpPHOCTb IE€PEBOAA JOJKHA OBIThH
HOTapHaJIbHO YJIOCTOBEPEHA.

19. B cnydae ecnu AOKYMEHTBHI IMOAAIOTCS 4YEpe3 MPEACTABUTENS 3asIBUTEISA,
JIOJKEH OBITh MPEJACTaBICH JOKYMEHT, MOJATBEPKAAONIMM  TOJHOMOYUS Ha
OCYUIECTBIICHUE JICUCTBUM OT UMEHHU 3asIBUTEIIS:

1) odopmieHHas B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATENIbCTBOM Poccuiickoi
deneparuu JOBEPEHHOCTD (U151 GU3UICCKUX JIUIT);

2) odopmilecHHasT B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOAATEIBCTBOM Poccuiickoii
denepauu  JOBEPEHHOCTh, 3aBEPEHHAs] N€4YaThi0 (MpU HAIWYMUM) 3aiBUTENS U
MOJANKCAHHAS PYKOBOAMTENIEM 3asIBUTENS UM YIIOJTHOMOYEHHBIM 3TUM PYKOBOJUTENIEM
JUTIOM (JUTSI FOPUIUYECKUX JIUIT);

3) Komus pemnieHus 0 Ha3HAYCHUH WU 00 n30paHuu MO0 MprUKa3a 0 Ha3HAYECHUHU
¢u3nYecKoro 1A Ha JOKHOCTh, B COOTBETCTBUU C KOTOPBIM Takoe (pU3HUecKoe JIHII0
o0aiaeT MpaBoOM JIEUCTBOBATh OT UMEHH 3asiBUTEINS 0€3 JOBEPEHHOCTH.

CraTyc U MOJIHOMOYMS 3aKOHHBIX NpPEICTaBUTENICH 3asgBUTENS — (PU3UUECKOTrO
JULA TOTBEPKAAIOTCSA JOKYMEHTAMHU, PEyCMOTPEHHBIMU (PeiepaTbHbIMU 3aKOHAMH.

20. 3asgBuUTEnp MNpU OOpAIEHUWH 3a MOJYYEHHUEM MYHULUIAIBHOW YCIyTH
MIPEACTABIAET JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIIWNA €ro JIMYHOCTh B COOTBETCTBHM C
3aKoHoAaTenbCcTBOM Poccuiickon denepannu.

YocroBepeHne JIWYHOCTH Tpa)KJaHWHA, HE JOCTUTrIIEro Bo3pactra 14 er,
MOXXET OBITb MPOU3BEJAEHO €ro0 3aKOHHBIMU NPEICTABUTENAMH (JIMLIIAMH, WMEIOIIUMHU
MpaBo MPEJCTABIATH €0 HUHTEPECHI B COOTBETCTBUU C 3aKOHOAATEIIHCTBOM).

TpeOoBanus k npuemy (IOJY4EHHIO) U PErUCTPALUH TOKYMEHTOB
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21. JIns nojiy4yeHrss MyHUIIUIIAJIbHOM YCIIYTH 3asIBUTEIIb MOKET:

1) BpyunuTh JOKYMEHTHI JUYHO MYHULIUTTAIIBHOMY CIIy>KalllEMy, OTBETCTBEHHOMY
3a rpueM (TIOJy4YeHHE) U PETUCTPAIUIO JOKYMEHTOB;

2) HanmpaBUTh JOKYMEHTHI MO TMOYTE, B CIy4ae, €CIM 3TO IPEeAyCMOTPEHO
COOTBETCTBYIOIIUM PETIAMEHTOM.

22. OcHOBaHHEM U1l Hayasla MPEJOCTABICHHUS MYHHMIMNAIBHOW YCIYTH, €CIIU
WHOE HE IPEIyCMOTPEHO IpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickon denepanuy, npaBOBBIMH
akTamu ropojaa MocCKBbl, MyHUIIMTIATLHBIMU HOPMATUBHBIMU MPABOBLIMU aKTaMH, B TOM
YHUCJIE PErIAMEHTOM, SBJISIETCA NOCTYIUICHHE OT 3asiBUTENsl JOKYMEHTOB B armmapar
Cosera nenyTaros.

23. B ciryyae ecnu MHOE He IIPEAYCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU ITPABOBBIMH AKTAMHU
Poccuniickont ®enepanyy, HOPMAaTUBHBIMM ITPABOBBIMM aKTaMu ropona MOCKBBI,
MYHULUNAIHHBIMU ~ HOPMATUBHBIMU TPABOBBIMU aKTaMU CPOK TMPEJAOCTABICHUS
MYHUIUNIATBHOW YCIYyTd HAUYMHAET UCUUCIATHCA HA CIENYIOUN paboyuil JeHb Mmocie
JIHSI PETUCTPAllMM JOKYMEHTOB. B ciydae mpenocraBieHrs MyHULMNAIbHOM YyCIYTH B
JeHb OOpallleHus CpPOK MPEJOCTABICHUS MYHULMNAIBHONW YCIYyrd HauyMHAET
MCYUCIIATHCS C MOMEHTA PETUCTPALUU JOKYMEHTOB.

24, MyHUIMTIAIBHBIA CITy»Kaluid, OTBETCTBEHHBIM 3a TpueM (MOJyYeHHE) U
PETUCTPALMIO TOKYMEHTOB, IIPU MOJYYEHUU JOKYMEHTOB:

1) yctaHaBnuBaeT npeaMeT TIOKYMEHTOB, U MPU JIMYHOM OOpaIlieHUH 3asiBUTEII,
— JIUYHOCTb 3asIBUTEIIS;

2) mpoBepsAeT MPEACTABICHHBIE JTOKYMEHTHI HAa COOTBETCTBUE TPEOOBAHUSIM,
YCTAHOBJICHHBIM HOpPMAaTHBHBIMU TMpaBOBbIMM akTamu Poccuiickoii ®enepauuu,
HOPMATUBHBIMM  TPABOBBIMU  aKTaMM  ropoja MOCKBbBI, MyHHIMIAIbHBIMU
HOPMATUBHBIMH TPABOBBIMU aKTaMH K O(DOPMIICHHIO TaKUX JOKYMEHTOB, HACTOSIIUM
TpebGoBanusM u TpeOOBaHUSIM peTIaMEHTA.

25. Tlpm Hanmuuuu HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB JJisi  MPEAOCTaBIICHUS
MYHUITUTIATPHOM YCIYTH M COOTBETCTBHHM WX TPEOOBAaHMSIM, YCTaHOBJICHHBIM
HOPMAaTUBHBIMU NpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoii dexepauuu, HOPMATUBHBIMU
MPAaBOBBIMHU aKTaMH ropojia MOCKBbI, MYHHUIIUTIAJTbHBIMA HOPMATHUBHBIMU MPABOBBIMU
aKTaMH K O(OPMIICHUIO TAaKUX JTOKYMEHTOB, HACTOAIIUM TpeOoBaHUSM U TPEOOBAHUSM
periaMeHTa, MyHHULMIAIbHBINA CIy>Kallluid, OTBETCTBEHHBI 3a mMpueM (IOJyYeHHE) U
pPErucTpanuIo J0KyMEHTOB:

1) B cityyae nuyHOro oOpaleHust 3assBUTEIIS:

a) €cClIM TpPEICTaBJIEHbl KOIMWUW HEOOXOJUMBIX JIOKYMEHTOB, CBEpSET
IIPEACTABICHHBIE JK3EMIUISIPbl OPUTMHAJIOB W KONWU JIOKYMEHTOB, JENAeT Ha HHX
OTMETKY 00 MX COOTBETCTBUHU MOJJIMHHBIM 3K3EMIUIIPaM, 3aBEPSIET CBOEH MOJIUCKHIO C
YKa3aHUEM JOJDKHOCTH, (paMUJIMU, UMEHU M OTdecTBa (IIPYW HAJIMYMUM), BO3BpAIllACT
OpUTMHAJIBI JTOKYMEHTOB 3asBUTENI0, 334 MCKIIOUEHUEM CIIy4aeB, IPEAYCMOTPEHHBIX
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HOPMaTUBHBIMM TPaBOBBIMU akTamu Poccuiickoii ®enepanuu, MpaBOBBIMU aKTaMU
roposia MoCKkBbI 1 MyHUIIUIIAJIbHBIMA HOPMAaTUBHBIMH IPABOBBIMH aKTaMU;

0) ecau KOMMU HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB HE TMPEJICTABJICHBI, OCYIIECTBISET
KOIIMPOBaHUE JOKYMEHTOB, JEJIAa€T HA HUX OTMETKY 00 MX COOTBETCTBHH IOJJIMHHBIM
HK3EMILISIpaM, 3aBEPsieT CBOEH MOAMUCHIO C YKa3aHUEM JODKHOCTH, (paMUIINK, UMEHU U
oTyecTBa (MpU HAIWYUM), BO3BpPALIAET OPHUIMHAJIBl JIOKYMEHTOB 3asBHUTENIO, 3a
UCKIIFOUEHUEM CIIy4aeB, IPEAYyCMOTPEHHBIX HOPMATHBHBIMH IIPABOBBIMU aKTAMHU
Poccuniickont @enepanuu, NpaBOBBIMUA aKTaMu Tropoaa MOCKBBI M MYHMIIMIIAJIbHBIMU
HOPMATHBHBIMH IIPABOBBIMU aKTaMH;

B) BHOCHUT 3aIllUCh O MPUEME JOKYMEHTOB B >KypHaJI PErHMCTPALUU TOKYMEHTOB;
CPOK pPErucTpaluy JOKYMEHTOB HE JOJDKEH MpeBbIAaTh 15 MUHYT C MOMEHTa HX
MIPE/ICTABICHUS 3asBUTEIIEM;

') Ha IOKYMEHTax yKa3bIBA€T ATy MOJy4eHHs], CBOM (PaMUIINIO, UMSI U OTUYECTBO
(MpY HAJIMYMK) U 3aBEPSIET TUYHOU MOANKCHIO;

) odopmisieT B JABYX 3K3EeMIUIApaX PAaclUCKy B MOJYYEHHH JOKYMEHTOB HU
3aBepsieT JTMYHOU MOAMUCHIO KA IbIN K3EMILISAP PACIUCKY;

€) mepenaeT 3asABUTENI0 Ha MOAMNHUCH 00a SK3eMIUIspa; NEPBBIM 3K3EMIUIAP
pPaCIUCKM B TOJYYEHUU JOKYMEHTOB OCTAaBJSECT Yy 3asBHUTENS,, BTOPOM SK3EMIULIP
pacnucku mpuoOm@aeT K JokyMeHTaM. [Ipu momyuyeHuwm pesyibpTaTa MpeaOoCTaBICHUS
MYHUIIUNIATBHOM YCIYyTH, 3asBUTENIh CTaBUT JMYHYIO MOANHUCH (C pacmu@poBKOi
dbaMunuu, MMEeHHU, oTyecTBa (IMPU HAJIUYMU) B COOTBETCTBYIOIIEH CTPOKE BTOPOTO
HK3EMIUISPA);

) TepesacT MPUHATHIA KOMIUIEKT JOKYMEHTOB MyHUIIUIIATHLHOMY CIIyXallemy,
OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKy JOKYMEHTOB;

2) B ciay4ae MoJIy4eHHs JOKYMEHTOB IO MOYTe:

a) BHOCHUT 3aIlMCh O IPHEME JTOKYMEHTOB B JKypHAJI PErMCTPAllUUA JOKYMEHTOB;
CPOK pPETruCTpallMd JOKYMEHTOB HE JOJDKEH IPEBBIIATh OJHOrO paboyero AHs C
MOMEHTA €ro IMOJY4YEHUsS OT MYHUUMIAIBHOIO CIIYXKaIlero, OTBETCTBEHHOIO 3a
J€JIONPOU3BOJICTBO;

0) Ha JOKyMEHTaX yKa3bIBaeT JaTy MOJIYUYEHHs, CBOU (DaMUIIHIO, UM M OTYECTBO
(Ipu HAIMYKK) U 3aBEPAET JIUYHON MOANUCHIO;

B) O0QOpMJISIET B JBYX JK3EMIUISIPAX PACHUCKY B IOJIYYEHUU TOKYMEHTOB U
3aBEPSIET JIUYHOM MOJIUCHIO KAXKIBIA 3K3EMILUIAP PACIUCKY;

r) mnepenaer O(QOPMIEHHBIA JK3EMIUISIp PACIHUCKH  MYHHULHUIAJIBHOMY
CIIlyXalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a JI€JONPOM3BOJCTBO, MJs OTIPAaBKM IO IIOYTE B
TE€YEHUE OJTHOTO paboyYero JHs MOCie AHS PErucTPalud JOKYMEHTOB;

1) UHPOPMHUPYET 3asBHUTENA O CPOKaxX MU CIOCO0AX MOIYYEHHUS JOKYMEHTOB H
(unn) uHGOpPMALMK, TMOATBEPKIAAIOUIUX PE3YNbTAT MPEAOCTABICHUS MYHUIMIAIbHOU
YCIIyTH;
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€) MepegaeT MPUHATHIN KOMIUIEKT JOKYMEHTOB MYHULIMNAIbHOMY CIIYKalllEMY,
OTBETCTBEHHOMY 32 00pabOTKy JOKYMEHTOB.

26. 3agdBUTENIO OTKA3bIBAETCS B IPUEME IOKYMEHTOB, IPU HAJIMYUU CIETYIOLIUX
OCHOBAHUU:

1) mnpencraBieHHblE  JOKYMEHTHI HE  COOTBETCTBYIOT  TpeOOBaHMSIM,
YCTAHOBJICHHBIM HOPMAaTHBHBIMU IIpaBOBbIMM akrtamu Poccuiickonn ®enepannu,
MPAaBOBBIMH aKTaMH ropojia MOCKBbI, MYHHUIIUIIAJbHBIMA HOPMATHUBHBIMU MPABOBBIMU
aKTaMy, HacTos M TpeGoBaHUsM, PErJIaMEHTOM;

2) TpeACTaBICHHbIC JIOKYMEHThl yTpaTWIM CHIy (JIaHHO€ OCHOBaHHE
INPUMEHSETCSA B CIy4asxX UCTEYEHHUsS] CPOKa JNEHCTBUA JTOKYMEHTA, €CIU CPOK JEHCTBHUS
JOKYMEHTa yKa3aH B CAMOM JOKYMEHTE JIMOO OMNpe/IeeH 3aKOHOAATEIbCTBOM, a TAKXKe
B HMHBIX Clly4asX, NPEIyCMOTPEHHBIX 3aKoHoAAaTenbCcTBOM Poccuiickon dPeneparum,
MPaBOBBIMH aKTaMU ropojia MOCKBbI, MyHUIIUNIATbHBIMU TPABOBBIMU aKTaMH);

3) 3asBUTENEM MPEACTABICH HEMOJHBIM KOMIUIEKT JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B
periaMeHTe B KadecTBE JOKYMEHTOB, MOMJIEKAIIMX O00s3aTE€IbHOMY IMPEACTABICHUIO
3asIBUTEJIEM;

4) mnpencTaBiIEHHBIE JIOKYMEHTHI  COJIEpKaT HEIOCTOBEpHbIE U (WJIH)
MIPOTUBOPEYMBBIE CBEJICHHUS;

5) nosaya JOKYMEHTOB OT UMEHH 3asBUTEI HE YIIOJJHOMOYEHHBIM Ha TO JIULOM;

6) oOpaiieHue 3a TPEJAOCTABICHUEM MYHHUIIMIAIBHOW YCIyTH JHIA, HE
SBJIAIOIIETOCS MOJy4YaTeIeM MYHULHUIIAIBHON YCIYyIM B COOTBETCTBHUHM C PETIaMEHTOM
(TaHHOE OCHOBAaHHE HE NMPUMEHSETCS B CIyyae €clid B COOTBETCTBUM C PETIAMEHTOM K
3aBUTEIIO MPEAbIBISIETCS TpeOOBaHUE O HAJMYMU CIEIMAIBLHOTO MpaBa, MOATBEPAUTD
HaJIMYUe, KOTOPOTO BO3MOKHO TOJIBKO B IIpoLecce 00pabOTKH TOKYMEHTOB);

7) oOpaieHue 3asBUTENS 3a MYyHUIMNAIbHON ycmyroil B ammapatr CoBera
JETyTaTOB, HE MPEJOCTABISIOUINI TPEOYIOUIYIOCS 3asBUTENI0 MYHUIIUNIAIBHYIO YCIYTY;

8) MHBIX OCHOBAHUH, YCTAHOBJIEHHBIX PETIaMEHTOM.

27. AIMHMHHCTPAaTHBHBIM PErJIaMEHTOM IPEAOCTABICHUS MYHHUIMNAIbHON
YCIYTH MOTYT OBIThb YCTAHOBJIEHBI JOMOJIHUTEIbHbBIE OCHOBAHUS JJIsl OTKa3a B IpHEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUIsI TPEJOCTaBICHUS  MYHMIMIAIBHOW  YCIyTH,
IIPEyCMOTPEHHbIE HOPMAaTUBHBIMM IIpaBOBbIMU akTamMu Poccuiickonn @Penepauuu,
HOPMATHBHBIMH ITPABOBBIMU aKTaMH ropoaa MOCKBBI.

28. IlepeueHb OCHOBAHUM /IJI OTKa3a B MMPUEME JTJOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJIs
MPENOCTABIECHUS MYHHUIMIAIbHOW YCIIYI'M, YCTAHOBJIICHHBIA PErJIaMEHTOM, SIBIIAETCS
MCYEPIIbIBAIOIIHNM.

29. Ilpm HaimMuuM OCHOBaHMM i1 OTKa3a B NpPUEME JOKYMEHTOB,
MYHUIIUTIATBHBIA CITY>Kal[uii, OTBETCTBEHHBINA 3a MpHeM (IOJyYEHUE) U PErUCTPaIUio
JOKYMEHTOB:

1) B ciayuae TMUHOTO OOpaIeHus 3assBUTEIIA:
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a) yBEJOMJIIET B YCTHOM (hopme 3asiBUTENSI O HAIMYUU OCHOBAHUM JIJIsl OTKa3a B
npueMe JIOKyMEHTOB, OOBSCHSET €My COJEpXaHHE BBISBICHHBIX HEIOCTATKOB,
IpeaJiaraeT MPUHATh MEPHI 10 UX YCTPAaHEHHUIO, BO3BPAILAET 3asIBUTENIO JOKYMEHTHI;

0) B ciywyae TpeOOBaHUS 3asBUTEIEM MPEAOCTABICHHUS €My HHCbMEHHOIO
pelieHust 00 0TKa3e B MprueMe JOKYMEHTOB (Jjajiee — MOTUBUPOBAaHHBINA OTKa3):

BHOCHT 3aIMCh O MPUEME JOKYMEHTOB B )KYpPHaJ PErUCTPALMH TOKYMEHTOB;

oopmiiieT M MOAMMCHIBAET B JIBYX HK3EMIUIIpaX MOTHBHPOBAHHBIH OTKa3 C
yKa3aHUEM NPHYMH OTKa3a B MpUEME JTOKYMEHTOB (J1ajiee — IpUYMHA OTKa3a B IPUEME);

BBIIAET (HAIPABJISIET) 3asIBUTEIIO NEPBBIM 3K3EMIUISIP MOTUBUPOBAHHOIO OTKa3a
B CPOK, YCTaHOBJICHHBIM PErIAMEHTOM. BTOpON AK3E€MIUIAp MOTUBHUPOBAHHOIO OTKa3a C
MOJIMUCKHIO 3asBUTENS O TMOJYYEHUU (C OTMETKOM O crmocobe HampaBieHUS PEIIeHUs
3asIBUTEINI0) OCTAaETCs Ha XpaHeHUH B anmnapare CoBeTa JIemyTaToB,

BHOCUT 3allUCh 00 OTKa3e B MpHUEME JOKYMEHTOB B JKypHajl pPErucTpauuu
JOKYMEHTOB;

2) B cay4ae NMoJIy4eHHs JOKYMEHTOB IO MOYTe:

a) BHOCHUT 3aIlMCh O IIPHEME JIOKYMEHTOB B JKypHaJl PErHCTPAllUUd TOKYMEHTOB;
CPOK PpErucCTpaluy JAOKYMEHTOB HE JOJDKEH MpPEBBIIaTh OJHOTO paboyero 1Hs ¢
MOMEHTAa €ro TMOJIy4YEHUS OT MYHUUUIAIBHOTO CIY)KAIIEro, OTBETCTBEHHOIO 3a
JeJIONPOU3BOJICTBO;

0) odopmiisieT U MOANKUCHIBAET MOTUBUPOBAHHBIM OTKAa3 C yYKa3aHUEM NPUYUH
OTKa3a;

B) nepenaeT OQOPMIIEHHBII MOTHBHUPOBAHHBI OTKa3 M MPEACTABICHHBIC
3asBUTEJIEM OPUTMHAJIBI JOKYMEHTOB MYHULIMNAIBHOMY CIIY’KalllEMY, OTBETCTBEHHOMY
3a JIEJIOTIPOU3BOJICTBO, I OTIIPABKU MO MOYTE B TEUEHUE OJHOTO pabovero JHs mocie
IHSI PETUCTPALIUU JOKYMEHTOB;

) BHOCUT 3alliCh O BbAaue (HAMpaBJIE€HWHM) MOTHBHPOBAHHOIO OTKa3a B
COOTBETCTBYIOIINN KypHAJl pETUCTPALMU TOKYMEHTOB.

30. B pernameHTe yCTaHABIMBAETCS MPABO 3asIBUTENS OTO3BATh JOKYMEHTHI.

31. JIns oxunanus ouepean, BO3MOKHOCTH O(hOpMIIEHUS! JOKYMEHTOB OTBECHbI
MeCTa, OCHAIICHHBIE CTYJIbSIMHU, CTOJIaMH (CTOMKAaMH) C HaJIMYMEM NucyYeld Oymaru,
py4eK, OJIaHKOB 3aIllpocoB (3asABJIEHUI), B TOM YHCIe K 00€CTIEUeHHIO JOCTYITHOCTH IS
WHBAJIMJOB YKa3aHHbIX OOBEKTOB B COOTBETCTBMHM C 3aKOHOAATEIbCTBOM Poccuiickoii
denepalyiv 0 CONMAIBHOM 3allUTE WHBAJIUJIOB.

TpeOoBaHusA K yueTy JOKYMEHTOB

32. VY4er JOKyMEHTOB OCYUIECTBISIETCS MYHULHIAIBHBIM  CIIYXKAILUM,
OTBETCTBEHHBIM 3a MpueM (IOJIyYEHHE) U PETUCTPALMIO JOKYMEHTOB, MOCPEACTBOM
BEJICHUS KypHaJla pErucTpali JOKYMEHTOB Ha OYMa)KHOM U 3JIEKTPOHHOM HOCHTEJIE.

33. XypHan peructpauuv JOKYMEHTOB COJACPXKHUT CIEAYIOIUEe 00s3aTeIbHbIE
PEKBU3UTHI IPU pabOTE C TOKYMEHTAMHU:
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1) mopsIKOBBIN HOMED;

2) perucTpaiMOHHbINA HOMED;

3) naTta u BpeMsl perucTpaiuu JOKyMEHTOB;

4) crioco6 oOpareHus 3asiBUTENS (JTUIHBINA MTPUEM, TI0UTA);

5) cBeneHus o 3asBUTEINE — PaMUIIHS, UM, OTYECTBO (IIPU HATMYWH) 3aABUTEIS;

6) KOHTaKTHBIC JaHHbIC 3asBUTENS (Tene]OH, aipec FAEKTPOHHON MOYTHI U UHBIE
JAHHBIE);

7) HaMMEHOBaHUE MPEAOCTABIAEMON MyHUIIMNIATBHOU YCITYTH;

8) mepedyeHb NPEJCTABICHHBIX 3asBHUTENIEM JIOKYMEHTOB (C yKa3aHUEM
PEKBU3UTOB COOTBETCTBYIOIIMUX JOKYMEHTOB);

9) nmomxHOCTb, (aMuiiusi, UMs, OTYECTBO (MPU HAIUYUK) MYHUIUIATHHOTO
CILyaIllero, OTBETCTBEHHOTO 3a MPHUEM (ITOJyYEHHUE) U PErUCTPALIUIO TOKYMEHTOB;

10) momxHOCTB, (bamMunusi, UMs, OTYECTBO (NPU HAIWYMU) MYHUIUIATBLHOIO
CIIyallero, OTBETCTBEHHOT0 3a 00pabOTKy JOKYMEHTOB;

11)  nmara  ¢dakTHYecKOro  MPEJOCTABICHMSI  3asBUTEIIO0  pe3yJibTara
MPEeI0CTaBIECHUSI MyHUIIMTIATIBHON YCITYTH;

12) Texymmii cTaTyc pacCMOTPEHUS! JOKYMEHTOB:

«3apEeTUCTPUPOBAHON;

«OTKa3 B PETHCTPALMU» — O3HAYAeT, YTO 3asBHUTEII0 OTKAa3aHO B IIPUEME
JOKYMEHTOB;

«Ha WCIIOJHEHHW» — O3HA4YaeT, 4YTO HAET PACCMOTPEHHUE JOKYMEHTOB IO
CYILIECTBY;

«MPUOCTAHOBJICHO» — MPH YKa3aHWU ATOTO CcTaryca o0sA3aTENbHO 3arOIHAETCS
PEKBU3UT «CPOK, HAa KOTOPBIA MIPUOCTAHOBJIEHO MPEIOCTABICHUE MYHUIUIIAIBHON

YCILYTHY;

«OTO3BaHO» — YKA3bIBAETCs, €CJIM JIOKYMEHTBI OTO3BaHbI 3asIBUTEIIEM;

«pELIEHO IOJIOKUTEIBHO» — O3HAa4yaeT, YTO 3asiBUTENI0 IPEAOCTaBIICHA
MyHULMIAIbHAS YCIIyTa;

«OTKa3aHO» — O3HA4aeT, YTO 3asABUTENII0 OTKa3aHO B IIPEIAOCTABICHUU

MYHULIUNIAIBHOW YCITYTH;

13) nata u3meHeHus crtaTyca pacCCMOTPEHHS JOKYMEHTOB;

14) cpok, Ha KOTOpBIA HPUOCTAHOBJIEHO MPEAOCTABICHUE MYHHUIMIAIbHON
YCIYTH;

15) damunus, ums, oTuyecTBO (MPU HAIMYMU) MYHUIMIAIBHOTO CIy>Kalllero,
BBIJIABIIETO  (HANpPABUBIIETO) 3asgBUTENIO JOKYMEHTH W (WiM) HWHPOPMAIHIO,
MOATBEPKAAIOLIME TPEIOCTABICHUE MYHUIIUTAIBHON YCIIYTH.

34. XKypHan peructpaiyu JOKYMEHTOB Ha OyMa)XHOM HOCHUTENIE — 3TO KHHUTa
ydera, 3aloJIHeHHas BpY4YHYIO, B TBEpPAOM IIepemiere, MpPOIIHYypOBaHHa,
IIPOHYMEpOBaHHasl, 3aBEpEHHas MOAMNKUCHI0 pyKoBoauTeNs annapara CoBeTa JIeMyTaToB
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MYHULIMNAIBHOTO OKpyra buproneBo 3amagHoe B ropoae MOCKBE U CKpeIUIEHHas
neyateto annapara CoBeTa AenyTaToOB.

OmmbKu B 3aMMCSIX UCTPABIIAIOTCS IMyTEM 3a4€PKUBAHUS HEMPABUIIBHON 3aITUCH
C YKa3aHUEM MpPaBWIbHOW PEJAKIMU M 3aBEPEHUEM MOAMUCHIO JOJKHOCTHOTO JIMIIA
(MyHUIIMITAJILHOTO ciyskaiero) amnmapaTta CoBera JemyTaToB, BHECIIETO MUCIPABJICHHUS,
C YKa3aHHEeM €ro JIOJDKHOCTH, (aMWINH, WMEHH, OT4YecTBa (MpU HAJTUYHH).
Hcnonp3oBaHne KOPPEKTHPYIOMUX CPEACTB JIMOO 3amMeHa CTPaHUIl B IKypHaie
pEerucTpanuu J0KyMEHTOB HE JI0MyCKaoTCsl.

35. Ilpm nonyyeHUH JOKYMEHTA, MOJTBEPKIAIOIIETO IPEAOCTABICHUE
MYHULIMOQIBHOM YCIyTM, Ha PYKWM 3asABUTENIb CTAaBUT JIMYHYIO MOJNUCH (C
pactpoBKoi (pammimu, WMEHHU, OT4YecTBa (NP HAIWYUU) B COOTBETCTBYIOIICH
CTpOKE 3ampoca U B rpade )KypHajla perucTpaiuuu JOKYMEHTOB Ha OyMa>KHOM HOCHUTEIE.

TpeboBanus k 00padboTKe TOKYMEHTOB

36. OcHOBaHUEM [IJ1s1 Hayajaa MpoLEeAypPHI SBISETCS MOJIyYEHUE MYHULIMIATbHBIM
CITY>KalllUM, OTBETCTBEHHBIM 32 00pPa0OTKY JOKYMEHTOB, MOJIHOTO MaKeTa JIOKYMEHTOB,
IIPEJICTABIICHHBIX 3asBUTEIIEM.

37. MyHUIIUTTAJIBHBIA CITyKaIUH, OTBETCTBEHHBIN 32 00pabOTKY TOKYMEHTOB:

1) ocymiecTBisieT MPOBEPKY AOKYMEHTOB, IPEJICTABICHHBIX 3asBUTEIIEM, Ha
COOTBETCTBHE TPEeOOBAHUAM, MPEIBSIBISAEMBIM K COIEPKAHUIO U O(POPMICHUIO TaKUX
JOKYMEHTOB HOPMAaTUBHBIMU ITPpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickont denepanuu, npaBOBbIMU
akTamu ropojaa MockBbl, MyHULIMTIAIbHBIMU HOPMATUBHBIMH MPABOBBIMU aKTaMU;

2) Ha OCHOBAaHMM aHaJIW3a CBEJCHUM, COJIEpkKAUIUXCA B JOKYMEHTaXx,
YCTaHaBIIMBACT HAIMYME ITpaBa 3asiBUTENS HA MPEJNOCTABICHUE MYHUIUMITAIIBHON YCIIYTH;

3) nOpu BBIABICHUUM OCHOBAHUU [JIi NPUOCTAHOBJICHUS MPEIOCTABICHUS
MYHHLUIIAJIBHOM  YCIYTH TOTOBUT IPOEKT PEHIEHHUS O  PUOCTAHOBICHUU
MPEIOCTABICHNAS] MYHUIMIIAUIBHON YCIIyTM, BU3UPYET €ro W MNEPENACT JOKYMEHTHI C
MIPOEKTOM COOTBETCTBYIOIIErO pElIeHUs pyKoBoauTento anmnaparta CoBeTa JI€MyTaToB.
IIpoekT pemieHrnss O TPUOCTAHOBJIECHUM MPEAOCTABICHUS MYHHUIUIIAIBHON YCIIyTH
JNOJDKEH COJAEPKaThb MOTHBUPOBAHHBIE NPUYMHBI IMPUOCTAHOBJIEHUS TMPEIOCTABICHUS
MYHHUIMIIAIBHON YCIIYyTHM, COOTBETCTBYIOIIME OCHOBAaHMSAM ISl MPUOCTAHOBIICHUS €€
MPEIOCTABJIEHHUS], TPEAYCMOTPEHHBIM PETJIAMEHTOM, a TAK)KE CPOK MMPUOCTAHOBIICHHUS;

4) mpu BBIABICHUU OCHOBAaHMU JUIsi OTKa3a B MOJYYEHUH MYHUIUIAIbHOU
YCIYyTrd TOTOBUT MPOEKT pElIeHUusT 00 OTKa3e B MPEAOCTaBICHUU MYHUIUIAIBbHOU
YCIyTH, BU3UPYET €ro M MepeaacT JAOKYMEHTbl C IPOEKTOM COOTBETCTBYIOIIETO
peuieHus pykoBoauTento anmnapata Coseta gemyTtaToB. [IpoekT pemieHus 00 oTkase B
MPEAOCTABICHUA MYHUIMNAIBHON YCIYIM JOJKEH COAEPKAaTb MOTUBHPOBAHHBIC
MPUYMAHBl OTKAa3a B MPEAOCTABICHUM MYHULMNAJIBHOW YCIYTH, COOTBETCTBYIOIIUE
OCHOBAHUSM JJI1 OTKa3a B €€ MPEJI0CTaBICHUH, IPEAYCMOTPEHHBIM PErIaMEHTOM;
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5) npu OTCYTCTBUM OCHOBAaHUM JJIsl OTKa3a B MPENIOCTABICHUN MYHULUIIAIbHON
YCIIyTU TOTOBUT MPOEKT PELIEHUS O MPeIOCTaBICHUN MYHUIMNAIBHON YyCIyru Hu
NepeacT JOKYMEHTbl C IPOEKTOM COOTBETCTBYIOILIEIO PEIICHUS PYKOBOJUTEIIO
anmnapata CoBera nemyTatoB. [IpoekT pelmieHuss O MpPeAOCTaBICHHUM MYHHUIIUIAIbHOU
YCIYyTU  COACPXKUT CBEICHHS, XapaKTEepHU3YyIOIUe pe3yibTaT MpeAoCTaBICHHUS
MYHHIIUTIAJIBHON yCIyTH;

38. PernameHTOM MOTYT OBITH YCTAaHOBJIEHBI OCHOBAHUS I MPUOCTAHOBIICHUS
NPEIOCTaBICHUS MYHUIUMAIBHOM yCIyrd, a TakkKe CpPOKM TNPUOCTAHOBICHUS
MPEIOCTABIICHUSI MyHULIUTIATHHON YCIyTH.

Cpok IpHOCTaHOBIEHUS IPEOCTABIICHUS MyHUIIUTIAILHON YCIIYTH UCUUCIIAETCS
C JaTbl MPHUHATHUA PEUICHHS O TMPUOCTAHOBJICHUU MPEAOCTABICHHUS MYHULUIMATbHON
YCIIyTH.

[IpenocraBiieHe MYHULMIAIBHONM YCIYTM BO30OHOBIISIETCSI HE TO3JHEE
paboyero JiHsA, CIEIYIOUIEro 3a JHEM YCTpPaHEHHs MPUYMH, CTABUIMX OCHOBAHHMEM IS
OPUOCTAHOBIICHUSI  TPENOCTABICHUS  MYHUIUMOAIBHOM  yCIyTH. 3asaBUTENH
uHQOpPMUpPYETCS O BO30OOHOBJICHHM MPEAOCTABICHUS MYHUIUNAIBHOU  yCIyTH
criocoO0OM, yKa3aHHBIM B 3arpoce (3asBICHUN).

39. IlepeueHb OCHOBaHMW JUId  TNPUOCTAHOBIIEHHS  IPENOCTABIICHUS
MYHHIIUTIAJTFHON yCIyTH, YCTAHOBICHHBIA PETJIAMEHTOM, SIBISIETCS MCUYEPITBIBAIOIIHM.

40. PemieHue 0 NPUOCTAHOBJIEHMM IPEAOCTABICHUS MYHUIMIAIBHON YCIyIru
HaIpaBJIsieTCsl 3asIBUTENIO HE IMO3]HEE CIEAYIOIIEr0 padodero JHsS C AaTbl MPUHATHUS
pelieHuss O MPHUOCTAHOBJIEHUM MPEJOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHOM YCIayrd Jmbo
BBIJIAETCSl 3aBUTENIO B JIEHb OOpAIlEHUs B CIyyae MPEAOCTaBICHUS MYHHUIIMIIAIbHOU
YCIIyTU B JIEHb OOpaleHHUsl.

41. Pemenue o MpUOCTaHOBJICHUU NPEAOCTABICHUS MYHULMIAIBHON yCIyTU U
CPOK IIPUOCTAHOBJICHUS PETUCTPUPYIOTCS B )KypHAJIe PETUCTPALIUU TOKYMEHTOB.

42. OcHoBaHMSIMU [UJIl OTKa3a B NPEAOCTABICHUUW MYHUIIMIAIBHOM YCIyTd
SIBIISIFOTCAL:

1) mpencraBieHHe JOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOIIUX TpPeOOBAHUSAM,
YCTAHOBJICHHBIM NPAaBOBBIMU akTaMu Poccuiickon @enepanuun, ropoga MOCKBBI U
MYHHIIUIIAIbHBIMU NIPABOBBIMU aKTaMH, HACTOSIIUM TpeOOBaHUsAM, PErJaMeHTOM, eCIU
yKa3aHHbIE 00CTOATENbCTBA ObLIM YCTAHOBJIEHBI B ITpoliecce 00pabOTKU JOKYMEHTOB;

2) yTpata CWJIbl TpPEACTaBICHHBIX  JOKYMEHTOB, €CIM  yKa3aHHBIC
00CTOSTENBCTBA OBLIIM YCTaHOBJIEHBI B IpoIecce 00pabOTKH TOKYMEHTOB;

3) ucTedyeHHWE CpoKa MPUOCTAHOBJICHHS TMPEJOCTABICHUS MYHHIIMIAIBLHON
YCIYT'H, €ClIi B TEYEHHE JAHHOIO CpOKa HE ObUIM YCTpaHEHbl OOCTOSITENbCTBA,
MOCTY>KMBIINE TPUYMHAMU I TPUOCTAHOBJICHHS MPEIOCTABICHUS MYHHIIMIIAIbHON
YCIIyTH;
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4) HamuuMe B IPEACTABICHHBIX JOKYMEHTaX MPOTHUBOPEYMBBIX JHOO
HEJIOCTOBEPHBIX CBEJICHUI, €ClIM yKa3aHHbIe OOCTOSTENhCTBA OBLIM YCTAHOBJICHBI B
npoiiecce 00pabOTKU JOKYMEHTOB;

5) oOpamieHue 3a TPEAOCTaBICHUEM MYHUIMIAIBHON YCIyTH JIMLA, He
SBIIAIOIIETOCS MOJY4YaTeIeM MYHULHUIAIBHON YCIYIM B COOTBETCTBUHM C PETIaMEHTOM
(1aHHOE OCHOBAaHHE MPUMEHSIETCS B TOM ClIy4ae, €CJIM B COOTBETCTBUU C PETJIAMEHTOM K
3aBUTEIIO MPEIbBISIETCS TpeOOBaHUE O HAJMYMU CIELMAIbLHOTO MpaBa, MOATBEPAUTD
HaJu4yue, KOTOPOro BO3MOKHO TOJIBKO B MpoIiecce 00paboTKU JOKYMEHTOB).

43. PermaMeHTOM MOTYT OBITh YCTaHOBJICHBI JTOTOJHUTEIbHBIE OCHOBAHUS IJIs
OTKa3a B MPEOCTaBICHUN MYHHUIIMIAIBHON YCIYTH, MPEyCMOTPEHHbIE HOPMATUBHBIMU
nmpaBoBbIMM akTaMu Poccuiickon @enepanyn, IpaBOBBIMM akTaMH ropoga MOCKBBI 1
MyHUIUTIATbHBIMA HOPMATUBHBIMU IIPABOBBIMH aKTaMHU.

44. llepeyeHp OCHOBaHWM I OTKa3a B IPEAOCTABICHUN MYHULMIIAIBHOU
YCIIYTH, YCTAaHOBJICHHBIA PETJIAMEHTOM, SIBJISIETCS] UCUEPIIBIBAOILIKM.

45. Pemienne 00 OTKaze B NPEAOCTABIEHUM MYHUUUIAIBHON YCIyrd C
yKa3aHUEM IMPUYMH OTKa3a HaIpaBisieTCs 3asBUTEII0 HE IM03]IHEE CIEAYIOIIEro
paboyero JHA C JaThl NOPHUHATHS pelieHuss 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHHUU
MYHHUILIMINIAJIBHOW YCIyrM JHMOO BBIAETCS 3asBUTENIO B JIEHb OOpaIleHMs] B CIydyae
MPEI0CTaBIECHUS MyHUIIMTIATBHOM YCIYTH B ICHb OOpallleHHs.

46. Pemenue 00 oOTKaze B MPEAOCTaBICHUM MYHHUIMIAIBHOW YCIyTH
PETUCTPUPYETCS B JKypHAJIE PETUCTPALMU JOKYMEHTOB.

TpeGoBanus K NPUHATHIO pellIeHUs] PH
Npea0CTABJIEHUN MYHUIMIIAJIbHON yCIyru

47. OcHOBaHMEM I NPUHATUS  PEIICHHS NpU  NPEJOCTABICHHUH
MYHULMIAIBHOM YCIYyI'M SBIIAETCS MOJy4YeHUE pykoBoauTtesneM anmnapara Cosera
JENyTaTOB JOKYMEHTOB U IPOEKTA PELICHHUS.

48. PykoBoautens annapata CoBeTa AeNyTaTOB:

1) mognuceIBaeT NPOEKT PELICHUS] IPH COOTBETCTBUHU MPEACTABICHHOIO MPOEKTA
TpeOOBAHMSIM HOPMATHBHBIX IPAaBOBBIX aKTOB Poccuiickoil Penepannu, MNpaBOBBIX
aKTOB ropojia MOCKBbI, MyHULIMIAIbHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, B TOM YHUCJIE
pErIAMEHTA;

2) BO3BpallaeT JOKYMEHTHI U MPOEKT PEIICHUs Ha JOPA0OTKYy MYHHUIIMIAIIbHOMY
CIIyXaIlleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a OOpa0OTKy JIOKYMEHTOB, C YKa3aHUEM MPUYUHBI
BO3BpaTa NpPH HECOOTBETCTBUHU MPEJCTABICHHOIO MPOEKTa pelIeHus TpeOOBaHUAM
HOPMaTUBHBIX IPaBOBbIX akTOB Poccuiickoin Penepannu, MpaBOBBIX AKTOB TIOpoja
MOCKBBI, MyHUIUITIAJIBbHBIX HOPMATUBHBIX IIPABOBBIX AKTOB, PETJIAMEHTA.

49. Pemenune, noamucaHHoe pykoBoauTesneMm anmnapata CoBera nemyTaros,
ABJISIETCS KOHEYHBIM PE3YJIbTATOM IPEIOCTABICHUS MyHULUIIAIIBHOW YCIIYTH.
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TpeGoBanus K Bbljaue 3asiBUTEJIIO JOKYMEHTA, MOATBEPKIAIOIIET0
NnpeaocTaBjieHe MyYHUIMNIAJIbHOM YCJIYTd, HJIH PelleHNs O PUOCTAHOBJIEHUHU
NpeaoCcTABJIEHUSI MyHMIMIAJILHON yCJIyIH

50. MyHULMIANIBHBIN CIIyKalluii, OTBETCTBEHHbIA 3a BblAauy (HaIpaBJICHUE)
3asBUTEIIIO PE3yJIbTaTa IPEAOCTABICHUS MYHULIIMIIAIBHON YCIIyTH:

1) undopmupyer 3asBUTENSI O pe3yabTare MNPEJOCTABICHHUS MYHUIUNATbHOU
YCIYTH WM O IPUOCTAHOBICHWHM IPENOCTABICHUS MYHULHUNAIBHOW YCIYTM IO
TenedOHy WU SJIEKTPOHHOM MOYTe, YKa3aHHBIM 3asBUTENIEM B 3a1poce (3asBICHUHN);

2) ofecreuuBaer mnepegady 3asgBUTENIO JIOKYMEHTA, IOATBEPKIAOIIEro
MIPENOCTABIECHNE MYHHUIMNAIBHON YCIYTdM, WM PELIEHUS O MPUOCTAHOBJIECHUU
MIPENOCTABIEHNS MYHHUIIUIIAJIBHON YCIYTH B COOTBETCTBUU C PETJIAMEHTOM;

3) mpoBepseT MOJHOMOYMS M (WJIM) JMYHOCTb 3asBUTENS, IOJIyYarOIIEro
JOKYMEHT, MOJATBEPKIAFONIUI MPEIOCTABICHUE MYHULIMIIAIBHON YCIYTH, WIN PELIECHUS
O NIPUOCTAHOBJICHUHU ITPEAOCTABIICHNS MYHULIUIIAIBHON YCIYTH JIMYHO.

51. JIoKkyMeHT, NMOATBEPK IAOMINN MPEIOCTABICHUE MYHULMIAIBHOW YCIYTH,
WIM PEIICHWE O IPUOCTAHOBICHWH NPEIOCTABICHUS MYHHLIMIAIBHOM YCIyrd, B
COOTBETCTBHHU C PETJIAMEHTOM MOKET OBITh:

1) BbIIAH 3asBUTENIO (NPEICTABUTEIO 3asBUTENS) JIMYHO; BPEMs OKUJIAHHS B
ouYepear OIpeaesaeTCs Uil KaXA0W MyHULIMIIAIBHON YCIYTH B PETJIAMEHTE;

2) HampaBJI€H 3asIBUTEIIO MOYTOBBIM OTIPABICHUEM.

52. 3asBuTenp BIpaBe YyKa3aThb crnoco0 M (opMy NOJydyeHUs JOKYMEHTa,
MIOATBEPKAAIOIIET0 NPEAOCTABICHNE MYHHLMNAIBHOM YCIYyrdM, WIH pELIEHus O
IIPUOCTAHOBJICHNUH IIPEIOCTABICHUS MyHULIUIIAIBHOW YCIIYTH.

53. B ciyuae ecnu B 3ampoce (3asBJICHHH) OTCYTCTBYeT HH(popmanus o ¢popme
IIOJIyYEHHUsI JOKYMEHTA, IMOATBEPKAAOIIETO MPEAOCTAaBICHUE MYHULMITAJIBHON YCIYTH,
(pemieHuss 0 MPUOCTAHOBJIEHUW MPEIOCTABICHUS MYHHLMNAIBHOM YCIyru) v (WiM)
cnocobe ero mosyuyeHusi, WHOOPMHUPOBAHHE 3aIBUTENS OCYLIECTBIAECTCS HCXOAS M3
dopmbl U criocoba, KOTOpbIE OBLIM HCIOIb30BAaHbI 3asBUTEIEM JUIsl NIPEIOCTABICHUS
JOKYMEHTOB.

54. B cnydae TpeOOBaHMS 3asBUTENS OJHOBPEMEHHO C JOKYMEHTOM,
MIOATBEPKAAIOIINUM MPEIOCTABICHUE MYHULUNAIBHOW YCIYTH, 3asBUTEIIO BBIAAIOTCS
(HampaBIIAIOTCS) OpPUTHHANBI TPEACTABICHHBIX MM JOKYMEHTOB, 3a HCKIIOUYEHHEM
CIy4aeB, MNPEAYCMOTPEHHBIX HOPMATUBHBIMU TMPABOBBIMM aKTamMu Poccuiickoi
denepanuu, NpaBoOBbIMU aKTaMU ropojia MOCKBbI 1 MyHULIMIIAJIbHBIMU HOPMATUBHBIMHU
ITPAaBOBBIMH AKTAMH.

55. B ciyuae eciv B BBIJAHHOM JIOKYMEHTE, ITOATBEPKAAIOIIEM IIPETOCTABICHUE
MYHUIMNIANBHOW YCIyru, JOoMylieHa omedarka W (uwiam) omuOka, ammapat Coserta
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JEMyTaToOB 00s13aH WCIPABUTh JOMYIEHHBIE ONEYaTKU U (MJIM) OIIMOKK B BBIJAHHOM
JTIOKYMEHTE.

56. B ciyuae ecnu MyHUIIMIIAJIbHAS YCIIyTra IPEIOCTaBIIsSETCS B IEHb 0OparieHus
W JIOMyIICHHBIC OINeYaTKh © (Wiu) OImMMOKH OOHApY>KEHBI Cpa3y TOCIe BbIJAYH
JOKYMEHTa, JOMYIICHHbIE ONEYaTKW U (UJM) OIMMUOKH JOJHKHBI OBITh HCIIpaBJICHBI, a
WCIIPABIICHHBIA IOKYMEHT BbIJIaH 3asIBUTEIIO B 3TOT K€ JICHb.

57. B uHBIX ciyyasx CpOK HCHpPABJIEHUS MOMYUIEHHBIX OMNEYaTOK U (WJn)
omKOOK M BbIAA4M (HAMPABIICHUS) 3aSBUTEI0 UCIPABICHHOIO JOKYMEHTA HE JOJKEH
MPEBBINIATh TSATH pabOuMX THEW C MOMEHTa OOpalleHHs 3asBUTENS 3a HCIPABICHUEM
OMeYaToK U (W) OIIUOOK.

Boinaua n1y0aukaTa J0KyMeHTa, HOATBEPKAAI0IIET0
npeaocTaBjieHue MyHUIIUNIATbHOU YCJIYTH

58. B cnyuasix, mpeayCMOTPEHHBIX PETJIAMEHTOM, 3asIBUTEIh MOXKET 00OpaTUThCS
B anmapar CoBera JenmyTaToB 3a  TOJy4YeHHEM  AyOJiuKarta JIOKyYMEHTa,
MIOJITBEPIKIAIONIETO MPE0CTABICHIE MyHHUIUITAILHOW YCIIyTH (j1anee — AyOsmKar).

59. JIokyMeHTbI, HEOOXOIUMMBbIE JIJIsl BbIAauu qyOauKara:

1) 3asiBieHMe HA MOTy4YeHUe AyOIuKara;

2) UCHOPYEHHBI OpUTMHAN JOKYMEHTa, MOJATBEPKIAIOIIET0 MPEeA0CTaBICHUE
MYHUIIUTIATBHON YCIIYTH (B CIIydae Mopun).

60. JlyOnukar JOJKEH BOCIPOM3BOAUTH BCE PEKBU3UTHI OpPUTMHANIA pPaHEE
BBIJIAHHOTO JIOKYMEHTA, TTOJITBEPKAAIONIETO MPEIOCTaBICHNE MyHUIIUTIATHHOW YCIyTH.
B BepxHeM mpaBoM yTiIy MPOCTABISIETCS OTMETKA «TyOIHKaT».

61. O0muii cpok BeIIauu AyOIMKaTa HE MOXKET MpeBbIaTh 10 pabounx aHEH.

62. Ilpu odopmienun gyOIMKaTa WUCHOPYECHHBIM OpUTHMHANT JOKYMEHTA,
MOJITBEPKJAIOLIETO MPEAOCTaBICHHE MyHUIUITAIEHOW YCITyTH, U3bIMAETCA.
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[Ipunoxenne 4

K IOCTaHOBJIEHHUIO annapara CoBeTa AemyTaToB
BHYTPHUTOPOJICKOTO MYHHUITUIIAIBHOTO 00pa30BaHUs
— MyHHUIIMIIATBHOTO OKpyra buprosneBo 3anagHoe B
roposie Mockse ot 10.06.2026 rona Ne 01-05-15

IHoJi0:xeHue
00 0CO0CHHOCTSIX MMOJAYM U PACCMOTPEHUA K100 HA pelieHus U (M) JeicTBUs
(0e3peiicTue) annapara CoBera 1enyTaTOB BHYTPUTOPOACKOr0 MYHUIIUIIAIBLHOTO
o0pa3oBaHMs - MYHHIUIIAJIBLHOT0 OKpyra buproJieso 3anagnoe B ropoae Mockse,
€ro J0J’KHOCTHBIX JINI 1 MyYHHIUNAJIbHBIX CJIYKAIIMX

1. Hacrosimee IlonoxeHnue ycTaHaBiIMBaeT OCOOCHHOCTH MOJauyd U
paccMOTpEeHHs >Kalo0 Ha HapylIeHHE TMOpsAKa MPEJOCTaBICHUS MYHULUIAIbHBIX
yCIYT, BbIpa3uBIIIEECsl B HEMIPABOMEPHBIX pelIeHUsIX U (Win) aercTBusx (0e3aeicTBUM)
anmapata CoBeTa JAEMyTaTOB BHYTPUTOPOICKOTO MYHHIIMIIAILHOTO OOpa3oBaHUS -
MyHUIUNIATBHOTO OKpyra buptoneBo 3anmagHoe B ropoge Mockse (masiee — ammapar
CoBera nenyTaTroB), €ro JIOJDKHOCTHBIX JIMI[ M MYHULMIAIBHBIX CIYXAIIUX IpPH
MPEeI0CTaBIEHUN MyHUIIMNANBHBIX YCIYT (Aajiee — 5kano0bl).

2. [leiictBue Hacrosiuiero IlonoxxeHus: pacnpocTpaHseTcst Ha ajao0bl, OJaHHbIE
C coOJr0/IeHrEeM TpeOOoBaHMI denepanbHOro 3aKOHa
or 27 wmwons 2010 roma Ne 210-®3 «OO0 opraHuzanuu NOpeaOCTaBICHUS
rOCyJapCTBEHHBIX 1 MYHULIMIAIbHBIX YCIYT».

XKanoObl Ha pemenus u (wiam) aeiictBus (Oe3peiictBue) anmnapara CoBera, €ero
JNOJDKHOCTHBIX JIMI] M MYHHIMNAIBHBIX CIIYXAalUX, HE CBA3aHHBIE C HAPYUICHUEM
nopsiJika MPEeAOCTaBICHUS MYyHUIMNAIBHBIX YCIYT, MOJAIOTCAd U pPacCMaTpPUBAIOTCS B
COOTBETCTBHH ¢ TpeOoBaHusIMU DenepanpHoro 3akona ot 2 mas 2006 roma Ne 59-d3 «O
MOPSAKE paccMOTpeHust oOpareHuit rpaxkaad Poccutickoit denepanmmy.

3. 3asBUTENb MOXET OOpaTUTHCA C KajloOOi, B TOM YHCJIE B CIEIYIOIIUX
ClIyvasx:

a) HapylIeHHE CPOKa PErUCTPALMH JOKYMEHTOB 3asBHUTEINS O MPEAOCTABICHUU
MYHUIIUTIATBHOM yCIyTH (Jjajsiee — JTOKYMEHTHI), a TakkKe Mopsaka oQopMmiIeHUs H
BbIJIJAYM PACITUCKH B MOJYYEHUH JIOKYMEHTOB;

0) TpeboBaHUE MPECTABICHUS 3aBUTEIEM JOKYMEHTOB, HE MPEIYyCMOTPEHHBIX
aJIMUHUCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM MPEJOCTABICHUS MyHULMIAIBHOW yCIOyru (nanee —
pETJIAMEHT);

B) OTKa3 B IPHEME JOKYMEHTOB, IpPEACTABICHHE KOTOPBIX HPELYyCMOTPEHO
pPErJIaMEeHTOM, [0 OCHOBaHUSIM, HE MPEyCMOTPEHHBIM PETIAMEHTOM;
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r) TpeOOBaHME BHECEHHUS 3asBHUTENIEM IPHU MPEJAOCTABICHUU MYHUIUIAIHHOM
YCIIYTH IUIaThl, HE IPEAYCMOTPEHHOMN PErIaMEeHTOM;

1) HApYIICHHE CPOKa MPEIOCTABICHUS MyHUIIUTIATHLHOU YCITYTH;

€) OTKa3 B MPEJOCTABICHUM MYHHULMIAIBHON YCIYI'H, 110 OCHOBAHHUSM, HE
IIPELYCMOTPEHHBIM PETJIAMEHTOM;

) OTKa3 B MCHPABJICHHM JOMYLIEHHBIX ONEYAaTOK M OIIMOOK B BBIJAHHBIX B
pe3ysibTaTe MPEeIOCTABICHUS MYHUIUMNAIBHON yCIyrd NOKyMEHTax JH00 HapylleHHe
YCTaHOBJICHHOT'O CPOKA TaKUX UCIPABICHHIM.

4. YKamoba momaercst B ammapat CoBeTa JemyTaToB B MUChMEHHOUN ¢dopme Ha
OyMa)KHOM HOCHUTEJIE WIH B 3JIEKTPOHHOM BHJIE:

a) IpH JUYHOM Npueme 3asButeid. [Ipyu 3ToM 3adBUTENb TOJKEH NMPEICTAaBUTh
JOKYMEHT, YIOCTOBEPSAIOIIMI JIMYHOCTh. Bpems npuema kano0 TOIKHO COBHAAaTh CO
BpEMEHEM ITpUEMA JIOKYMEHTOB;

0) MOYTOBBIM OTIIPABICHUEM;

B) C MCHOJB30BaHMEM OQuIMaIbHOro cairta ammapata CoBeTa JENyTaToB B
MH(OPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAMOHHOM ceTn «IHTepHeT».

5. XKanoba nomxHa CoAepKaTh:

a) HauMeHoBaHue anmapata CoBeTa JenyTaroB JHOO JOJDKHOCTh M (WIIH)
dbamMunuioo, UM M OTY4ECTBO (NP HAIMYMM) JIOJDKHOCTHOTO JIMIIA, KOTOPOMY
HaIpaBJIsieTcs )Kaooa;

0) OJKHOCTH U (M) (haMUIIMIO, UMSI, OTYECTBO (IIPU HATUYHUH) JOHKHOCTHOTO
JUIa, MYHHUIIMIAIBHOTO CIY)Kalllero peuieHust u JedcTBus (0e3neicTBUE) KOTOPOTro
00XKayoTC;

B) (hamminio, uMs, OTYECTBO (MPU HATWYUH), CBEIACHUS O MECTE >KUTEIhCTBA
3asiBUTENS, a Takke HoMep (HoMepa) KOHTakTHOro Ttenedona, aapec (amapeca)
AJIEKTPOHHOM TOYTHI (IPU HAJIMYMHU) U TOYTOBBIM ajgpec, MO0 KOTOPHIM JOKEH OBITh
HaIlpaBJICH OTBET 3asBUTEINIO;

r) Jlata MoJAAaYd U PErucTPallMOHHBIII HOMEpP JOKYMEHTOB (32 HCKIIOUYEHHEM
clly4aeB 00’kajOBaHUs OTKa3a B IpUEME JJOKYMEHTOB U €0 PETUCTPALIUN);

J) CBEIEHUS O pemieHusX W (W) AeUCTBUSX (OE31EHCTBUMN), SBIISTFOITIXCS
IPEAMETOM 00KAIIOBAHUS;

€) I0BOJbI, HA OCHOBAaHUM KOTOPBIX 3asBUTEIb HE COrJACeH C 00XalyeMbIMU
pemeHusiMu U (wim) aedcTBusMHu  (Oe3meiicTBHEeM). 3asBUTENIEM MOTYT OBIThH
MPEACTABICHbl JOKYMEHTBl (IIPM HAJIMYMH), MOATBEPKIAIOLIME JOBOJBI 3asiBUTENS,
100 MX KOIIHH;

) TpeOOBaHUS 3asIBUTEIS;

3) MepeUCHb MPUIIAraeMbIX K Kajno0e TOKYMEHTOB (TIPU HAJTUYKH).

M) J1aTy COCTaBJICHUS KaJ00bl U MOIUCH 3asiBUTEISL.
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6. B ciayuae ecnu kano0a mopaeTcss 4epe3 MPEACTABUTENS 3asgBUTEINS, TaKkKe
IPEACTABIISIETCS. JAOKYMEHT, IOATBEPKAAIOIMIMKM TOJHOMOYMS HAa OCYLIECTBICHHUE
JIICUCTBUU OT UMEHHU 3aIBUTEIS:

a) odopmieHHasT B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATENHCTBOM Poccuiickoit
deneparuu JOBEPESHHOCTD (11 GU3UICCKUX JIUIT);

06) odopmieHHAaSE B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickoi
denepaluu  JOBEPEHHOCTb, 3aBEPEHHAs INe4yaTblo (OpH HAIWYMM) 3aABUTENS U
MOANHUCAHHAS PYKOBOAMUTENIEM 3asIBUTENS UM YIIOJTHOMOYEHHBIM 3TUM PYKOBOJUTEIEM
TULOM (U1l FOPUIUYECKUX JIUIT);

B) KOIMS PEIICHUs O HA3HAYECHUHU WU 00 n30paHuu 1100 NpHKa3za 0 Ha3HaYEHUU
¢bu3nyecKoro 1A Ha JOHKHOCTh, B COOTBETCTBUU C KOTOPBIM Takoe (pU3HUECKOe JIHUIIO0
o0JajaeT nmpaBoM AEeCTBOBATh OT UMEHHU 3asiBUTENS O€3 JOBEPEHHOCTH.

Craryc ¥ NOJIHOMOYHMS 3aKOHHBIX NPEJCTaBUTENEH 3adBUTEN — (DPU3UUECKOTO
JUIA TOJITBEPKAAIOTCS JOKYMEHTaMU, MPEyCMOTPEHHBIMU (eiepaabHbIMU 3aKOHAMH.

7. JKanoba, mnocrynuBmias B anmapaT CoBeTa JI€NMyTaToB, MOMJIEKHUT
perucTpaluy He no3Hee padoyvero IHs, CASAYIOIIETo 3a JHEM €€ MOCTYTUICHHUS.

8. 3asBUTEIH UMEET MPABO OTO3BATh CBOIO Kajo0y B J000€ BpeMs 0 MPUHATHS
no Hel pemreHusa. OT3bIB kaloObl oopmisieTcss B MUCbMEHHOW (opme u momaercs B
anmapaTt CoBeTa JEMyTaToB B COOTBETCTBUM C MyHKTaMu 4 u 6 Hactosuiero Ilopsnka.
XKanoba Bo3Bpamaercsi 3asiBUTENIO HE MO3JHEE padodero AHS CICAYIOIIETO 3a JHEM
MOCTYIJICHUSI OT3bIBA.

9. TloctynuBmiast >xajmo0a paccmaTpuBaeTcsi B TedyeHHe 15 (msaTHamumatu)
pabouux nHeW co AHS ee peructpanuu. B ciyuae oOkajoBaHUs OTKaza B MpUEMeE
JOKYMEHTOB y 3asiBUTEJIS JIMOO B UCHIPABICHUH JOMYIIEHHBIX ONEYaTOK U OMIMOOK WU
B cllydae OO0XaJOBaHMS 3asBUTEIEM HApYUICHUS YCTAHOBJIEHHOIO CpOKAa TaKUX
UCITpaBJICHUH *anoba paccCMaTpUBAETCS B TeUeHHE 5 (MATH) paboumMXx JHEW CO JTHA ee
perucTpanuu.

10. XKamoba na pemenus u (wim) nercTBus (0e37eHCTBUEC) TOJDKHOCTHBIX JIUIL
anmapata CoBera JAenyTaTOB W MYHUUUNAIBHBIX CHY)KAIIUX PaccMaTpUBAaETCS
PYKOBOAMTENEM amnmaparta WIM YHOJHOMOYCHHBIMH UM Ha pPacCMOTpPEHHE Kaiod
JOJDKHOCTHBIMU JIMIamMu annapara CoBeTa JIemyTaToB.

11. TTo pe3ynbTaTaM pacCMOTPEHHUS KaaoObl MPUHUMAETCS OJTHO U3 CIIETYIOIINX
pELICHUI:

1) >xanoba ynoBIETBOPSIETCS, B TOM 4uci€ B (OPME OTMEHBI MPUHSATOTO
pEILICHMs], UCIIPABIICHHS JOMYIIEHHBIX OIEYaTOK U OMIMOOK B BBLIAHHBIX B PE3yJbTaTe
MPEIOCTaBIECHUS MyHULIMIIATIBHOM YCIYTH JOKYMEHTAX, BO3BpATa 3asiBUTENIO JEHEKHBIX
CPEIICTB, B3UMaHUE KOTOPBIX HE MPEIYyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMH IPABOBBIMU aKTaMU
Poccuiickoit denepanyivi, HOpMaTUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMH cyOBeKTOB Poccuiickoit
denepanuu, MyHUIIMIAIbHBIMUA TPABOBBIMHU aKTaMU;
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2) B yAOBIIETBOPEHUU YKAJIO0BI OTKA3bIBACTCS.

11.1. He no3anee aHs, CAEAYOMIEro 3a JHEM MPUHSITHUS PELICHUS], YKa3aHHOTO B
yactu 11 Hactosmiero IlonoxeHus, 3asBUTENI0 B MUCbMEHHOU (hOpME U IO KETAHUIO
3asIBUTEIIS B DJICKTPOHHOU (hopMe HAIPaBISETCS MOTUBUPOBAHHBIA OTBET O pe3yIbTaTax
PacCMOTPEHUS JKAJTOOBI.

11.2. B cayyae nmpu3HaHHs KamoObl MOJJIEKAIIEH YJIOBIETBOPEHHUIO B OTBETE
3asBUTEIIO, YKa3aHHOM B yacTH 11.1. Hactrosmero Ilomoxenus, naercst mHGOpMAaIUs O
JEHCTBUSAX, OCYIIECTBISIEMBIX OPraHoOM, MPEAOCTABIIAIOIIMM MYHULUIIAIBHYIO YCIYTY,
OCYILIECTBIISIEMBIX OpPraHOM, MPEIOCTABISIONIMM MYHULMNAIBHYIO YCIYry, B LEJAX
HE3aMEIJIUTENBHOTO  YCTPAHEHUS  BBISBICHHBIX  HApyIIEHUW TpU  OKa3aHUU
MYHULMNAIBHOM yCIYrM, a TakKKe IPUHOCITCS W3BHHEHMS 3a JIOCTaBJICHHBIE
HEey100CTBa M yKa3blBaeTcsi HMHQOpMauus O JalbHEHIIUX JEUCTBUSX, KOTOpHIE
HEO0OXOIMMO COBEPIIUTD 3asIBUTEIIO B LIEJSAX MOJYyUYEHNUS MyHULUIIAIbHON YCIYTH.

11.3. B cinyyae mpusHaHusi KajaoObl, HE IMOJyIeKAIIeH YyIOBICTBOPEHHIO, B
OTBETE 3asiBUTENI0, ykazanHHOM B yactu 11.1. wHacrosmero IlonmokeHus, naroTcA
apryMEHTUPOBAHHBIE PA3bsICHEHUSI O TMPUYMHAX TMPUHATOTO pELIEHUs, a TaKKe
uH(popmaIus o nopsake 00kaaoBaHUs JAHHOTO PEIICHUS.

12. Ilpu ynoOBIETBOPEHHUH KaJIOOBbl MPUHHUMAIOTCS HMCUYEPINBIBAIOIINE MEPHI T10
YCTPAHEHMIO BBISBICHHBIX HApYLIEHUH, B TOM YHCJIE 110 BbIJAa4e 3asIBUTENIO pe3yibTaTa
MYHUIIUNIATBHOM YCIyrd, He mo3aHee S5 (msaTv) pabouux AHEH co JHA NPUHATUS
pELIeHMs], €CJIM MHOE HE YCTAaHOBJIEHO 3aKOHOIaTeIbCcTBOM Poccuiickoit denepanuu.

13. B oTBeTe MO pe3ynbTaTaM pacCMOTPEHHUS JKal0Obl YKa3bIBAIOTCS:

a) HamMmeHoBaHue amnmapata CoBera JeMyTaToB, JOJDKHOCThH, (haMUIUs, UM,
OTYeCTBO (IPY HAIUYUH) €r0 JOHKHOCTHOTO JIUIA, IPUHSBILETO PelIeHue Mo XKanooe;

0) HOMeEp, JaTa, MECTO MPHUHATHUS PEIICHUS, BKJIIOYAsi CBEJICHUS O JIOJKHOCTHOM
JUIE WIA MYHUIMITAIGHOM CHIY’KallleM, pelleHrue uiau jAeicTBue (Oe3aeiicTBue)
KOTOPOTO 00KamyerTcs;

B) haMuiusi, UMs1, OTYECTBO (TIPU HAJTMYHH ) UJTM HANMEHOBAHUE 3asIBUTEIS;

') OCHOBAHUS I IPUHATHS PEIICHUS 10 )Kano0e;

1) MPUHATOE TIO XKaI00e pelieHne;

€) B cllydae, eciau Xajoba mpu3HaHa OOOCHOBAHHOM, — CPOKM YCTpaHEHHUS
BBISIBJICHHBIX ~HApPYLIEHWH, B TOM 4YHCIE€ CpPOK MPEJOCTABICHUS pPE3yJbTaTa
MYHULIUIAIBHOUN YCITyTH;

) CBEJICHMS O MOPSIIKE 00XkKATOBAHMS PUHATOIO IO KaJI00€ pEeIIeHUS.

14. OtBer mno pe3yiabTaTaM pPacCMOTPEHHUs KajJoObl MOJAINHCHIBAECTCS
PYKOBOJUTEJIEM amnmapara.

15. 3asgBuTento OTKa3bIBA€TCA B YJOBJIETBOPEHHH 3KaJOObI B CIEIYHOIIUX
clyvasix:
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a) HAJIMYKE BCTYIMBILETO B 3aKOHHYIO CHIIy PEIICHUsI CyJla, apOUTPaxKHOTO CyJia
10 anobe 0 TOM K€ MPeIMETE U 10 TEM K€ OCHOBAHUSIM;

0) mnpu3zHaHuUS OOXKaIyeMbIX peHieHu u (uinu) aercTBuil (0e3aecTBu)
3aKOHHBIMH, HE HAPYIIAIOLIMMH [IPaB U CBOOO 3asABUTEIIS;

B) OTCYTCTBHUS y 3asIBUTEJIS [TpaBa Ha MOJy4eHUE MYHHUIIUIIAIbHON yCIyTH;

I) NOJa4Y¥ >KaJIoObl JIMLOM, IOJHOMOYMS KOTOPOTO HE IOATBEPKICHBI B
MOPSIAKE, YCTAHOBICHHOM 3aKOHOIATENbCTBOM Poccuiickoit Denepannu;

1) Hajgu4Me pelIeHHs MO kajnol0e, MNPUHATOIO pPAHEE B COOTBETCTBUHU C
TpeOoBaHUSAMHU HacTosAuero [1omokeHns B OTHOIIEHUU TOTO K€ 3asiBUTEINS U 110 TOMY
e TIPEIMETY KaJIO0ObI.

16. OTBet Ha xkaj100y HE JaeTCs B CIyvasx:

a) HaAIM4YMS B Kano0e HEIEH3YPHBIX JTUOO OCKOPOUTENbHBIX BBIPAXKEHUH, yrpo3
KU3HHM, 3J0pPOBbI0 M UMYIIECTBY JODKHOCTHOIO JIMLA WIM MYHUIUIAIBHOTO
CIIyalIllero, a TAK)Ke YJIEHOB €r0 CEMbHU;

0) OTCYTCTBHE BO3MOXHOCTH MPOYUTATh KaKylO-IMOO 4YacTh TEKCTa »KajloObl,
dbaMunuio, uMs, OTY4eCTBO (MpU HANMYMM) W (WIKM) TIOYTOBBIM aJpec 3asBUTEN,
yKa3aHHbIE B Jkajo0e.

17. Pemienus o0 yJOBJIETBOPEHUH >KajJoObl U 00 OTKa3e B €€ yJOBIECTBOPEHUU
HaIpaBJISIOTCA 3asiBUTENIO0 HE IMO3[HEe pabouyero IHS, CIAEAYIOIIEro 3a JTHEM HX
MPUHSATHS, TI0 IOYTOBOMY a/Ipecy, YKa3aHHOMY B kajo0e.

[To sxenanuio 3agBUTENIS pEUICHUE TAKXKE HAIIPABJISIETCS HA YKa3aHHBIN B jkasiooe
azpec 3JEKTPOHHOM NOYThL. B Takom e MOopsAKe 3asBUTEII0 HANPABIIAECTCS PELICHHUE
no xanobe, B KOTOpPOM JJIsi OTBETAa YyKa3aH TOJIbKO aJpec JJIEKTPOHHOM IMOYTHI, a
MIOYTOBBIN a/Ipec OTCYTCTBYET WIH HE MOAIAETCA IPOYTEHHUIO.

OOKYMEHT NOANWCAH INEKTPOHHOW
noanucb

Ceprudmzar. 37T5BFITFSSFTTDABEDISATST1CTEIZED
Enagensy AMNMARPAT COBETA OEMNYTATOB
BHYTPMMOPOICKOMD MyHMUWNANEBHOMD
OBPAZOBAHIMA - MYHIMUWNANEHOMD OKFYTA
BEMPHONEBD 3ANAQHOE B MOPOOE MOCKBE
L.'.'leacrar'enaﬂ: c22.12.2025 no 17.03.2027




	О предоставлении муниципальных услуг
	
	1. Настоящий Порядок в целях обеспечения доступности, полноты, достоверности и актуальности сведений о муниципальных услугах (далее – сведения об услугах) устанавливает требования к формированию и ведению Реестра муниципальных услуг (далее – Реестр).
	2. Реестр содержит сведения о муниципальных услугах, предоставляемых аппаратом Совета депутатов внутригородского муниципального образования - муниципального округа Бирюлево Западное в городе Москве (далее – аппарат Совета депутатов).
	3. Реестр ведется в электронном виде в информационно–телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте аппарата Совета депутатов внутригородского муниципального образования – муниципального округа Бирюлево Западное в городе Москве (далее – официальный сайт).
	Сведения об услугах, размещенных на официальном сайте, являются общедоступными и предоставляются бесплатно.
	4. Формирование и ведение Реестра осуществляется посредством:
	а) размещения сведений об услугах на официальном сайте (далее – размещение сведений).
	б) направления сведений об услугах для размещения на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) города Москвы (далее – направление сведений для размещения на Портале).
	5. Состав сведений об услугах, подлежащих размещению, заполняется согласно приложению к настоящему Порядку.
	6. Размещение сведений обеспечивает муниципальный служащий аппарата Совета депутатов, к должностным обязанностям которого отнесено ведение Реестра (далее – муниципальный служащий по ведению реестра) в течение 5 (пяти) дней со дня предоставления таких сведений.
	7. Муниципальный служащий по ведению реестра:
	а) осуществляет фиксирование и хранение информации об истории изменений сведений об услуге, обеспечивает создание и хранение архивных копий Реестра;
	б) обеспечивает фиксирование и хранение сведений о лицах, предоставивших сведения об услуге.
	8. Предоставление сведений об услугах для размещения на официальном сайте осуществляет муниципальный служащий аппарата Совета депутатов, к должностным обязанностям которого отнесена организация предоставления муниципальной услуги ведение Реестра в течение 5 (пяти) дней со дня установления и (или) изменения сведений, определенных в приложении к настоящему Порядку.
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	15. Сведения об административных процедурах, подлежащих выполнению органом местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, в том числе сведения о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур.
	16. Сведения об адресах электронной почты, телефонах органа местного самоуправления.
	17. Сведения о порядке контроля за исполнением административного регламента.
	18. Сведения о способах и формах обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих при предоставлении услуги и сведения о должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалоб, их контактные данные.
	19. Текст административного регламента, формы запросов (заявлений), которые необходимы заявителю для получения муниципальной услуги.
	20. Сведения о дате вступления в силу административного регламента.
	21. Сведения о внесении изменений в нормативный правовой акт, утвердивший административный регламент предоставления муниципальной услуги, с указанием номера, даты, сведения об опубликовании нормативного правового акта, которым внесены такие изменения.
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	7. При поступлении заключений независимой экспертизы исполнитель в течение 5 (пяти) дней со дня окончания срока приема этих заключений, рассматривает их и принимает решение по результатам каждой такой экспертизы: о доработке проекта регламента или о нецелесообразности учета экспертизы.
	8. Принятые исполнителем решения по результатам рассмотрения заключений независимой экспертизы оформляются справкой об итогах независимой экспертизы, в которой указываются:
	а) наименование проекта регламента;
	б) дата размещения проекта регламента на официальном сайте;
	в) дата окончания приема заключений независимой экспертизы;
	г) количество поступивших заключений независимой экспертизы;
	д) содержание положений проекта регламента с учетом заключений независимой экспертизы (с изложением редакции таких положений до их изменения);

	Требования
	к предоставлению муниципальных услуг
	Требования к информированию заявителей
	при предоставлении муниципальных услуг
	3. Заявитель имеет право на получение всей информации, связанной с предоставлением ему муниципальной услуги.
	4. Основными требованиями к информированию заявителей при предоставлении муниципальных услуг являются:
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	2) полнота информации;
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	2) наименовании должности, фамилии, имени, отчестве (при наличии) муниципальных служащих аппарата Совета депутатов, организующих предоставление муниципальной услуги (далее – муниципальные служащие) и их контактных телефонах;
	3) почтовом адресе, адресах электронной почты, официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» аппарата Совета депутатов (далее – официальный сайт);
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	6) порядке обжалования решений и действий (бездействия) аппарата Совета депутатов, его должностных лиц и муниципальных служащих.
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	14. Форма запроса (заявления) утверждается регламентом. При разработке формы запроса (заявления) предусматривается наличие в указанной форме всех реквизитов, требуемых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен заполнить (указать), а также согласие заявителя на обработку его персональных данных.
	15. В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем (за исключением лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти), и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно предоставляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя (лица, имеющего право представлять интересы физического лица в соответствии с законодательством) на обработку персональных данных указанного лиц.
	16. Представляемые заявителем документы (информация) на бумажном носителе должны соответствовать следующим требованиям:
	1) не иметь подчисток и исправлений текста;
	2) не иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	17. Копии документов, не заверенные нотариусом, представляются заявителем вместе с оригиналами документов, если иное не установлено соответствующим регламентом.
	18. Документы, выданные компетентными органами иностранных государств и представленные заявителем для получения муниципальной услуги, должны быть легализованы, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации, и переведены на русский язык. В случаях, предусмотренных федеральными законами, верность перевода должна быть нотариально удостоверена.
	Требования к приему (получению) и регистрации документов
	21. Для получения муниципальной услуги заявитель может:
	1) вручить документы лично муниципальному служащему, ответственному за прием (получение) и регистрацию документов;
	2) направить документы по почте, в случае, если это предусмотрено соответствующим регламентом.
	22. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги, если иное не предусмотрено правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами, в том числе регламентом, является поступление от заявителя документов в аппарат Совета депутатов.
	23. В случае если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на следующий рабочий день после дня регистрации документов. В случае предоставления муниципальной услуги в день обращения срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться с момента регистрации документов.
	24. Муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов, при получении документов:
	1) устанавливает предмет документов, и при личном обращении заявителя, – личность заявителя;
	2) проверяет представленные документы на соответствие требованиям, установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами к оформлению таких документов, настоящим Требованиям и требованиям регламента.
	25. При наличии необходимых документов для предоставления муниципальной услуги и соответствии их требованиям, установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами к оформлению таких документов, настоящим Требованиям и требованиям регламента, муниципальный служащий, ответственный за прием (получение) и регистрацию документов:
	1) в случае личного обращения заявителя:
	а) если представлены копии необходимых документов, сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на них отметку об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии, имени и отчества (при наличии), возвращает оригиналы документов заявителю, за исключением случаев, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы и муниципальными нормативными правовыми актами;
	б) если копии необходимых документов не представлены, осуществляет копирование документов, делает на них отметку об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии, имени и отчества (при наличии), возвращает оригиналы документов заявителю, за исключением случаев, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы и муниципальными нормативными правовыми актами;
	в) вносит запись о приеме документов в журнал регистрации документов; срок регистрации документов не должен превышать 15 минут с момента их представления заявителем;
	г) на документах указывает дату получения, свои фамилию, имя и отчество (при наличии) и заверяет личной подписью;
	д) оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов и заверяет личной подписью каждый экземпляр расписки;
	е) передает заявителю на подпись оба экземпляра; первый экземпляр расписки в получении документов оставляет у заявителя, второй экземпляр расписки приобщает к документам. При получении результата предоставления муниципальной услуги, заявитель ставит личную подпись (с расшифровкой фамилии, имени, отчества (при наличии) в соответствующей строке второго экземпляра);
	ж) передает принятый комплект документов муниципальному служащему, ответственному за обработку документов;
	2) в случае получения документов по почте:
	а) вносит запись о приеме документов в журнал регистрации документов; срок регистрации документов не должен превышать одного рабочего дня с момента его получения от муниципального служащего, ответственного за делопроизводство;
	б) на документах указывает дату получения, свои фамилию, имя и отчество (при наличии) и заверяет личной подписью;
	в) оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов и заверяет личной подписью каждый экземпляр расписки;
	г) передает оформленный экземпляр расписки муниципальному служащему, ответственному за делопроизводство, для отправки по почте в течение одного рабочего дня после дня регистрации документов;
	д) информирует заявителя о сроках и способах получения документов и (или) информации, подтверждающих результат предоставления муниципальной услуги;
	7) обращение заявителя за муниципальной услугой в аппарат Совета депутатов, не предоставляющий требующуюся заявителю муниципальную услугу;
	8) иных оснований, установленных регламентом.
	вносит запись об отказе в приеме документов в журнал регистрации документов;
	г) вносит запись о выдаче (направлении) мотивированного отказа в соответствующий журнал регистрации документов.
	30. В регламенте устанавливается право заявителя отозвать документы.
	31. Для ожидания очереди, возможности оформления документов отведены места, оснащенные стульями, столами (стойками) с наличием писчей бумаги, ручек, бланков запросов (заявлений), в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

	Требования к учету документов
	32. Учет документов осуществляется муниципальным служащим, ответственным за прием (получение) и регистрацию документов, посредством ведения журнала регистрации документов на бумажном и электронном носителе.
	33. Журнал регистрации документов содержит следующие обязательные реквизиты при работе с документами:
	1) порядковый номер;
	2) регистрационный номер;
	3) дата и время регистрации документов;
	4) способ обращения заявителя (личный прием, почта);
	5) сведения о заявителе – фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;
	6) контактные данные заявителя (телефон, адрес электронной почты и иные данные);
	7) наименование предоставляемой муниципальной услуги;
	8) перечень представленных заявителем документов (с указанием реквизитов соответствующих документов);
	9) должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) муниципального служащего, ответственного за прием (получение) и регистрацию документов;
	10) должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) муниципального служащего, ответственного за обработку документов;
	11) дата фактического предоставления заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	12) текущий статус рассмотрения документов:
	«отказано» – означает, что заявителю отказано в предоставлении муниципальной услуги;
	13) дата изменения статуса рассмотрения документов;
	14) срок, на который приостановлено предоставление муниципальной услуги;
	15) фамилия, имя, отчество (при наличии) муниципального служащего, выдавшего (направившего) заявителю документы и (или) информацию, подтверждающие предоставление муниципальной услуги.
	34. Журнал регистрации документов на бумажном носителе – это книга учета, заполненная вручную, в твердом переплете, прошнурованная, пронумерованная, заверенная подписью руководителя аппарата Совета депутатов муниципального округа Бирюлево Западное в городе Москве и скрепленная печатью аппарата Совета депутатов.
	Ошибки в записях исправляются путем зачеркивания неправильной записи с указанием правильной редакции и заверением подписью должностного лица (муниципального служащего) аппарата Совета депутатов, внесшего исправления, с указанием его должности, фамилии, имени, отчества (при наличии). Использование корректирующих средств либо замена страниц в журнале регистрации документов не допускаются.
	35. При получении документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, на руки заявитель ставит личную подпись (с расшифровкой фамилии, имени, отчества (при наличии) в соответствующей строке запроса и в графе журнала регистрации документов на бумажном носителе.
	Требования к обработке документов
	36. Основанием для начала процедуры является получение муниципальным служащим, ответственным за обработку документов, полного пакета документов, представленных заявителем.
	37. Муниципальный служащий, ответственный за обработку документов:
	1) осуществляет проверку документов, представленных заявителем, на соответствие требованиям, предъявляемым к содержанию и оформлению таких документов нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы, муниципальными нормативными правовыми актами;
	2) на основании анализа сведений, содержащихся в документах, устанавливает наличие права заявителя на предоставление муниципальной услуги;
	3) при выявлении оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги готовит проект решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги, визирует его и передает документы с проектом соответствующего решения руководителю аппарата Совета депутатов. Проект решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги должен содержать мотивированные причины приостановления предоставления муниципальной услуги, соответствующие основаниям для приостановления ее предоставления, предусмотренным регламентом, а также срок приостановления;
	4) при выявлении оснований для отказа в получении муниципальной услуги готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, визирует его и передает документы с проектом соответствующего решения руководителю аппарата Совета депутатов. Проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги должен содержать мотивированные причины отказа в предоставлении муниципальной услуги, соответствующие основаниям для отказа в ее предоставлении, предусмотренным регламентом;
	5) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги готовит проект решения о предоставлении муниципальной услуги и передает документы с проектом соответствующего решения руководителю аппарата Совета депутатов. Проект решения о предоставлении муниципальной услуги содержит сведения, характеризующие результат предоставления муниципальной услуги;
	39. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, установленный регламентом, является исчерпывающим.
	40. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги направляется заявителю не позднее следующего рабочего дня с даты принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги либо выдается заявителю в день обращения в случае предоставления муниципальной услуги в день обращения.
	41. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги и срок приостановления регистрируются в журнале регистрации документов.
	5) обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося получателем муниципальной услуги в соответствии с регламентом (данное основание применяется в том случае, если в соответствии с регламентом к заявителю предъявляется требование о наличии специального права, подтвердить наличие, которого возможно только в процессе обработки документов).
	46. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется в журнале регистрации документов.
	Требования к принятию решения при
	предоставлении муниципальной услуги
	1) подписывает проект решения при соответствии представленного проекта требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, правовых актов города Москвы, муниципальных нормативных правовых актов, в том числе регламента;
	2) возвращает документы и проект решения на доработку муниципальному служащему, ответственному за обработку документов, с указанием причины возврата при несоответствии представленного проекта решения требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, правовых актов города Москвы, муниципальных нормативных правовых актов, регламента.
	49. Решение, подписанное руководителем аппарата Совета депутатов, является конечным результатом предоставления муниципальной услуги.
	Требования к выдаче заявителю документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги
	50. Муниципальный служащий, ответственный за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги:
	1) информирует заявителя о результате предоставления муниципальной услуги или о приостановлении предоставления муниципальной услуги по телефону или электронной почте, указанным заявителем в запросе (заявлении);
	2) обеспечивает передачу заявителю документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги в соответствии с регламентом;
	3) проверяет полномочия и (или) личность заявителя, получающего документ, подтверждающий предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги лично.
	51. Документ, подтверждающий предоставление муниципальной услуги, или решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги, в соответствии с регламентом может быть:
	1) выдан заявителю (представителю заявителя) лично; время ожидания в очереди определяется для каждой муниципальной услуги в регламенте;
	2) направлен заявителю почтовым отправлением.
	52. Заявитель вправе указать способ и форму получения документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, или решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги.
	53. В случае если в запросе (заявлении) отсутствует информация о форме получения документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, (решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги) и (или) способе его получения, информирование заявителя осуществляется исходя из формы и способа, которые были использованы заявителем для предоставления документов.
	54. В случае требования заявителя одновременно с документом, подтверждающим предоставление муниципальной услуги, заявителю выдаются (направляются) оригиналы представленных им документов, за исключением случаев, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами города Москвы и муниципальными нормативными правовыми актами.
	62. При оформлении дубликата испорченный оригинал документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги, изымается.
	Положение
	об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и (или) действия (бездействие) аппарата Совета депутатов внутригородского муниципального образования - муниципального округа Бирюлево Западное в городе Москве, его должностных лиц и муниципальных служащих


